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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente
pr1v1nq o Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 < 8
1.1 | ELABORAT Roman Gheorghe Profesor, 14.09.2021 M
i Il
1.2 | VERIFICAT Nicorici Sonia Responsabil 28.09.2021
CEAC .

1.3 | AVIZAT Padurariu Silviu Director adjunct | 13.10.2021_|—=£A—"/
1.4 | APROBAT Slincu Georgel DIRECTOR 20.10.2021 %l//‘/

4

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Datala care se ?Phca
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevedﬁrfle. edftfef sat
reviziei editiei
2.1 | Editial X X 11.09.2020
2.2 | Revizial 14.09.2021
2.3 | Revizia
Revizia
... | Editiall
2.n |Ial

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:

Scopul Compartimen ; Nume si Data Semnitur
Nr. T Functia > Ny
ert difuzirii t 2 prenume primirii a
1 3 4 5 6 7
1 Informare CP Pregcegmte Slincu Georgel email
2 Aplicare CA Preséimte Slincu Georgel
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Nr. SCOP_UI.. Compartimen Functia Nume si l?at.a“ Semnétur
o difuzarii t ’ prenume primirii a
1 3 4 5 6 7
Arhivare Secretariat Secretar
Evidenta Secretariat Secretar

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:
- a stabili modalitdtile de desfisurare a activitdtilor didactice in cadrul unititii de invatdmant, de
predare si instruire, a circuitului de intrare si iesire a elevilor;
- a da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
- de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate 1n actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, 1n luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplicd tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar
din unitatea scolara.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internationale - nu este cazul

6.2 Legislatia primara

- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publica

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii
nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate
publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind
stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sinatate publicd

6.3. Legislatia secundara

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a
Consiliului de Administratie din unitatile de invatimant preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si
sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sinatate publica

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz
in domeniul protectiei drepturilor copilului
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- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curdtenia si dezinfectia in unitatile sanitare

-ORDIN comun ME 5.338_2021 + MS 1.082_2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a
activitatii in cadrul unitatilor de invatamant in conditii de sigurantt epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

6.4. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitatii publice

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitii
Procedura operationald — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual.
Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobatd si difuzata.
Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai
multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

D — Director

CA — Consiliul de Administratie

CP — Consiliul profesoral

MEN — Ministerul Educatiei Nationale

PO — Procedura operationala

OM - Ordinul Ministrului

CRU - compartiment resurse umane

R.O.F.U.LP. - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant in invitimantul
preuniversitar.

C.E.A.C. — Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
SMC - sistemul de management al calitatii.

Asm. — Asistent medical



COLEGIUL PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

NATIONAL PRIVIND DESFASURAREA Nr.de ex. difuzate: 2
GRIGORE GHICA CURSURILOR Revizia: 1

DOROHOI in conditiilor de sigurant epidemiologici Nr.de ex. :

pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul
SARS-CoV-2
COMPARTIMENTU
L Cod: P.O. 13 Exemplar nr. 1
CEAC -

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 Generalit:iti

O Festivitatea de deschidere a noului an scolar se va organizara cu respectarea normelor igienico-
sanitare

O Parintii/tutorii legali nu au acces in curtea scolii sau in incinta acesteia. Insotitorii adulti care vor
conduce elevii se vor opri la poarta scolii. De aici, elevii se dor deplasa singuri in silile de clasi,
coordonati de profesorii de serviciu pe scoala

O Parintii care descoperd simptome de gripd sau raceald la elevi ( tuse, dificultate in respiratie,
pierderea gustului si a mirosului) nu fi mai trimit la scoald pana cénd acestea nu dispar si vor informa
dirigintele despre motivul absentei copilului lor. La revenirea in scoald elevii vor prezenta de la
medicul de familie adeverinta CLINIC SANATOS

O Elevii care vor prezenta simptome de gripa sau riaceald vor fi izolati in silile special amenajate in
Localul I si in Localul 2 si vor fi chemati parintii spre a fi incredintati.

O Toti elevii au obligatia de a purta mésti in incinta scolii.

O La intrarea in scoald toatd lumea isi dezinfecteaza méinile

O La intrarea in fiecare sald de clasd , elevii si personalul scolii isi vor dezinfecta méinile

O Fiecare elev va avea recipient personalizat de apa si nu va bea decét din acesta

O Elevii nu vor consuma in comun méncarea sau bauturile si nu vor schimba intre ei obiecte de
folosintd personala ( telefoane, tablete, instrumente de scris etc.)

O Elevii nu vor schimba sélile de clasa si nici nu vor intra in alte sili de clasd ( la frati, vecini,
prieteni etc.)

8.2. Organizarea programului scolar

* Ora de curs este de 50 minute cu paue de 10 minute, iar cursurile incep la ora 8.00

In timpul orelor de curs se poate permite elevilor deplasarea la baie, cite un elev, esalonat

* Cadrele didactice vor fi prezente cu cel putin 10 minute inainte de inceperea primei ore de curs din
orarul zilei

* Cadrele didactice programate ca profesori de serviciu au obligatia de a fi prezente in scoald cu 30
minute inaintea inceperii programului

Serviciul pe scoald va fi asigurat zilnic de catre doud cadre didactice la Localul 1 si de doud cadre
didactice la Localul 2

« In timpul pauzelor elevii vor fi coordonati de citre profesorul de serviciu

* Dupa folosirea toaletei elevii isi vor spéla mainile cu api si sdpun, iar la intoarcerea in sala de clasa
vor folosi dezinfectant

o In vederea pastrarii distantei fizice fiecare copil Isi va pastra acelasi loc in bancé pe tot parcursul
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prezentei in clasd

e Vor fi limitate deplasérile in clasa pe cét posibil

Serviciul cadrului didactic se incheie la plecarea ultimului elev din unitatea scolara

e Conducerea unitatii de invatiméant va desema un responsabil, dintre angajatii unititii de
invatdmant, care coordoneaza activitatile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitatii.
Acesta va fi in permanentd legdturd cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii inspectoratelor
scolare, ai directiei de sdnétate publicd, ai autoritatilor administratiei publice locale etc.

* Responsabilul la nivelul unitétii cu coordonarea activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-
CoV-2 este domnul profesor de biologie al unitétii.

* La intrarea in scoald si in toate locurile cu vizibilitate buna vor fi afisate materiale de informare
privind masurile de igiena si protectie.

* Usile vor fi mentinute deschise, daca este posibil, pentru a evita punctele de contact. Acest
principiu nu trebuie sd impiedice aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu. Usile claselor vor
fi mentinute deschise pana la sosirea tuturor elevilor

o Intalnirile dintre elevi vor fi mentinute in perimetrul clasei, spre exemplu, prin stabilirea unui sens
de circulatie in interiorul clasei, care poate fi indicat prin marcaje pe podea

* Elevii vor fi instruiti sd nu interactioneze fizic ( nu se vor imbratisa, nu isi vor strAnge mainile, nu
vor sta aproape unul de celdlalt)

* Nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu mingea, nici activitati care sa implice schimbul de
obiecte. Vor fi evitate structurile de joc care nu pot fi dezinfectate.

e Se va pastra distanta fizicd de minimum 1 metru intre persoane.

Organizarea curtii scolii
* Platforma de la intrarea 1n scoald va fi maturata si spalat3 zilnic cu jeturi de apd dimineata, inaintea
inceperii cursurilor.

Organizarea activitatilor sportive

I Se pot desfasura doar jocurile sportive care permit distantarea fizica, exclusiv in aer liber

! Nu vor fi utilizate echipamente sportive care si fie manevrate de toti elevii

— La inceperea si la finalizarea orelor de educatie fizicd, toti elevii trebuie si efectueze igiena
madinilor cu un dezinfectant pe bazi de alcool

| Pentru desfasurarea orelor de educatie fizica, elevii vor fi instruiti ca pe tot parcursul activititii si
nu isi atinga fata, gura, ochii, nasul cu méinile neigienizate

Scenariul de functionare al unitatii/institutiei de invatamant pe parcursul anului scolar se va
actualizain functie de cazurile confirmate de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o clas.

Inspectoratele scolare judetene si Directia de Sanatate Publica (DSP) avizeaza propunerea
consiliului de administratieal unitatii de invatamant preuniversitar si inainteaza spre aprobare comitetelor
judetene pentru situatii de urgenta scenariul de functionare pentru unitatea de invatamant.
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Consiliul de administratie al unitatii de invatamant propune ISJ/ aplicarea scenariului de
organizare si desfasurare a cursurilor in unitatea de invatamant, dupa cum urmeaza:

Scenariul 1 Participarea zilnica cu prezenta fizica a | indiferent de rata de incidenta cumulata, cu respectarea
tuturor antepregeolarilor, pregcolarilor i | tuturor
elevilor in unitatile de invatamant, cu normelor de prevenire a raspandirii infectiilor cu SARS-CoV-
respectarea 9i aplicarea tuturor normelor 2, pana la suspendarea cursurilor cu prezenta fizica, pe baza
de protectie cazurilor confirmate in grupa/clasa/unitate de
invatamant/conexa
Scenariul 2 Participarea zilnica in sistem online a cu aplicarea dispozitiilor art. 6. in functie de cazurile
elevilor confirmate de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o
clasa/grupa/unitate de invatamant/conexa, respectiv
suspendarea cursurilor cu prezenta fizica la nivelul
grupei/clasei/unitatii de invatamant/conexe

Activitdtile de terapie pentru elevii cu cerinte educationale speciale sunt permise indiferent de
scenariul in care se afla unitatea de invatamant, inclusiv in cazul in care in localitate a fost instituita
masura carantinarii zonale.

Este permisa organizarea simularilor examenelor nationale, cu prezenta fizica, in unitatile de
invatamant dacé nu este declarata starea de carantina la nivelul localititii cu conditia asigurarii stricte
a normelor de prevenire a imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, respectiv distantare corecta,
igienizarea mainilor si purtarea obligatorie a mastii.

Este permisa desfdsurarea orelor de educatie fizica in sali de sport/spatii interioare, fara
obligativitatea purtarii méstii de protecte, in conditiile in care rata de incidenta cumulata in
ultimele 14 zile a cazurilor din localitate este mai mica de 2/1.000. La o rata de incidenta mai mare
de 2/1.000, orele de educatie fizica se pot desfasura doar in spatii deschise, fara obligativitatea
purtarii masti protectie.

Pentru pregatirea unitatii de invatamant , conducerea are in vedere urmatoarele aspecte:

a) organizarea si intretinerea spatiilor astfel incat sa se asigure distantarea de minimum 1
metru. Dacd acest lucru nu se poate realiza, se va asigura distantarea maxima posibild, inclusiv prin
amplasarea optima a mobilierului scolar;

b) stabilirea circuitelor functionale;

c) organizarea spatiilor de recreere;

d) evaluarea necesarului de resurse umane;

e) asigurarea materialelor de curatenie, igiena si dezinfectie;

f) asigurarea permanenta a unui stoc de rezerva de materiale de protectie pentru elevi si personal.

g) inainte de reluarea cursurilor, se vor stabili spatiile care pot fi folosite in procesul de
invatamant, precum $i spatiul necesar ce va fi utilizat pentru izolarea temporara a cazurilor
suspecte de imbolnavire cu virusu SARS-CoV-2, identificate de cadrul medical din unitatea de
invatamant sau persoana desemnata de conducerea unititii.
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Elevii care fac parte dintr-o grupa de risc, respectiv sunt diagnosticati cu afectiuni asociatecu
imunodepresie moderata sau severa (transplant . afectiuni oncologice in tratament imunosupresor,
rimunodeficiente primare sau dobandite, alte tipuri de tratamente imunosupresoare), cu avizul si la
recomandarile specifice ale medicului curant si cu acordul scris al parintilor, pot fi scutiti de
prezenta fizica in scoala, chiar daca sunt vaccinati cu schema completa.

Elevii care locuiesc impreuna cu o persoanadiagnosticata cu afectiuni asociate cu imunodepresie
moderata sau severa (transplant, afectiuni oncologice in tratament imunosupresor ,
imunodeficiente primare sau dobandite, alte tipuri de tratamente imunosupresoare) pot fi scutiti de
prezentafizica in scoala, chiar daca sunt vaccinati cu schema completa, pe baza declaratiei pe propria
raspundere a parintilor.

Pentru elevii mentionati anterior conducerile vor identifica, dupa caz, solutii pentru asigurarea
procesului educational, inclusiv online.

Elevii cu dizabilitati care participa la cursuri cu prezenta fizica, in functie de specificul afectiunii,
vor beneficia de adaptarea masurilor de prevenire in mod adecvat dizabilitatii specifice.

Suspendarea cursurilor cu prezenta fizica in unitatile de invatamantse dispune pentru o perioada
de 14 zile, la aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o clasi.

La data suspendarii cursurilor pentru 50% din totalul claselor, se suspenda activitatea cu
prezenta fizica la nivelul intregii unitati de invatamant, pentru o perioada de 14 zile. Masura
suspendarii la nivelul unitatii de invatamant este dispusa prin hotararea CJSU/CMBSU, la propunerea
conducerii unitatii de invatamant/institutiei conexe, cu avizul ISJ si al DSP.

Cursurile pentru clasa suspendata se pot relua cuprezenta fizica incepand cu a 8-a zi de la data
confirmarii cazului pozitiv, pentru elevii care prezinta rezultatul certificat negativ altestului antigen
rapid sau RT-PCR realizat in ultimele 24 de ore.

Elevii care nu prezinta rezultatul certificat negativ al unuitest antigen rapid sau RT-PCR reiau
cursurile cu prezenta fizica dupa 14 zile de la suspendarea acestora.

Prin exceptie de la prevederile alin. (1), elevii claselor IX- XII, vaccinati impotriva virusului
SARS-CoV-2, pentru care au trecut cel putin 10 zile de la finalizarea schemei complete de
vaccinare, precum si elevii care au fost confirmati pozitiv pentru infec\ia cu virusul SARS-CoV-2 in
ultimele 180 de zile, dar pentru care au trecut mai mult de 14 zile de la data testului pozitiv, pot
continua cursurile cu prezenta fizica.

DSP va efectua ancheta epidemiologica, va stabili contactii directi ai cazurilor confirmate si va
decide impreuna cu conducerea unitéti de invatamant daca se impune carantinarea celor care nu fac
parte din clasa la care s-au suspendat cursurile, inclusiv a personalului didactic/nedidactic/auxiliar.

La aparitia cazurilor de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 in randul cadrelor didactice,
didactice auxiliare sau nedidactice, acestea au obligatia de a anunta conducerea unititi de invatamant
care va informa DSP. DSP in urma anchetei epidemiologice, va stabili care sunt contactii directi ai
acestora i va decide impreuna cu conducerea scolii daca se impune suspendarea activititilor
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didactice la nivelul clasei sau unitatii de invatamant. Masura suspendarii la nivelul unitati de invatamant
este dispusa prin hotararea CJSU la propunerea conducerii scoliie, cu avizul ISJsi al DSP.
Pentru elevii care au cursurile suspendate cu prezenta fizica, procesul de invatamant continua
in sistem online.
Reluarea cursurilor care presupun prezenta fizica pentru clasa suspendata temporar se dispune
prin decizia conducerii unitétii de invatamant dupa consultarea si avizul DSP
Reluarea cursurilor care presupun prezenta fizica pentru unitatea de invatamant preuniversitar
suspendata temporar se dispune prin hotararea CJSU, la propunerea conducerii scolii cu avizul ISJ si
al DSP.
Nu se vor prezenta la cursuri in unitatea de invatamant:
-cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;
-cei care sunt declarati contacti directi cu o persoana infectata cu SARS-CoV-2 si se afla in
carantina la domiciliu/carantina institutionalizata;
-cei care au fost testati si asteaptd rezultatele sau locuiesc cu o persoana care prezinta simptome,
care a fost testata si care asteapta rezultatele
In situatiile anterioare elevii/ personalul didactic pot continua activitatea didactica in sistem
online, daca starea de sanatate le permite, sau vor fi scutéti medical si vor recupera ulterior.
Conducerile unitatilor de invatdmant desemneaza un responsabil, dintre angajatii proprii,
cuatributii de coordonare a activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2. Persoana
desemnata va fi in permanenta legatura cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii
inspectoratului scolar si DSP, precum si ai autoritatilor administratiei publice locale.

9. Responsabilitati

Responsabil de proces = director
Echipa de proces = cadre didactice, ingrijitoare

10. Analiza procedurii
Analiza si revizuirea procedurii se face anual.




