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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

5 Elemente
privind : =
N:;. SespomsAbILEY Numele si prenumele | Functia Data Semnditura
s operatiunea .
1 2 3 4 5
. Profesor/responsabil
1.1 Elaborat Prof. Pavel Daniela proiect 14.10.2021 %ﬁ‘i
il
1.2. Verificat ok Nieakicl Soaia Responsabil CEAC 14.10.2021 ﬂgu\Q«
- o— Prof. Padurariu Silviu | pirector adjunct 14.10.2021 aL,
i, Kprobat Prof. Slincu Georgel Divecton 14.10.2021 %M
Costel
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. Editia sau, dupad caz, | Componenti Modalitatea reviziei Data la care se
Crt revizia in cadrul revizuita aplica prevederile

editiei editiei sau reviziei

1 2 3 4

21 Editia I, Revizia o Elaborarea editiei initiale 14.10.2021

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: T

Ministerul Educatiei si
Cercetarii

COLEGIUL NATIONAL | Procedura operationala de selectie a membrilor [Revizia: 0

echipei de proiect din cadrul Programului
GRIGORE GHICA ERASMUS+1, Actiunea Cheie 1 - Educatia

DOROHOI Scolari (SCH) Contract numirul - 2021-1-RO01-
KA121-SCH-000008758
Cod: PO.DID 22
Nr. 1224 din 14.10.2021 Exemplar nr. 1
Nr. Scopul | Exemplar Nume si Data Semnadtu
crt. | Difuzari nr. Compartiment | Functia prenume Primirii Ta
i
L 2 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare 1 Unitatea de profesori
invatamant
3.2. Informar 2 | Unitatea de profesori
e | invagimant
3-3- Evidenta 2 Secretariat secretar
3-4- Arhivare | 3 Secretariat secretar
Arhivi

L DISPOZITII GENERALE

1. Scopul procedurii

L Ca urmare a aprobdrii acreditarii programului ERASMUS+, Actiunea Cheie 1 -
Educatia Scolara (SCH), cu numadrul de referintd 2o21-1-RO01-KA121-SCH-
000008758, COLEGIUL NATIONAL "GRIGORE GHICA” DOROHOI organizeaza
CONCURS DE SELECTIE in vederea constituirii echipei de proiect.

2. Prezenta procedura stabileste modalitatea de selectie a membrilor echipei de
proiect din cadrul programul Erasmus+ - Actiunea Cheiel — Educatia Scolara
(SCH), numadr de referinta 2021-1-R0O01-KA121-SCH-000008758, implementat
Colegiul National "Grigore Ghica” Dorohoi, in perioada o1.09. 2021 - 30.11.2022.

3 Selectia membrilor echipei de proiect se realizeaza de catre o Comisia de selectie, cu
respectarea prezentei proceduri, in conformitate cu angajamentele asumate prin proiectul
aproba, Ghidul Programului Erasmus+ si Apelul National pentru propuneri de proiecte valabile
in anul 2021,
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2. Documente de referinta

- Ghidul Erasmusplus-programm 2021

- Apelul national 2021

- Proiectul aprobat de ANPCDEFP

- Contractul de finantare

- Legea educatiei nationale (nr. 1/20u1) cu modificarile si completirile ulterioare;

I1. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA PROCESULUI DE SELECTIE

1. Procesul de selectie se va desfisura in conformitate cu calendarul stabilit (Anexa 1 a prezentei
proceduri).

2, Informarea cadrelor didactice din Colegiul National "Grigore Ghica” Dorohoi privind
procedura de selectie se va realiza prin postarea prezentei proceduri pe site-ul scolii,
trimiterea pe mailul fiecarui profesor si afisarea la avizierul din cancelarie.

3. In vederea organizarii si desfisurarii concursului de selectie in vederea completirii echipei
de proiect, se constituie Comisia de organizare si desfasurare a selectiei cadrelor didactice.

I11. INSCRIEREA SI INREGISTRAREA DOSARULUI DE CANDIDATURA

(1) Depunerea dosarelor de candidatura cu numar de inregistrare.

(2) Pentru inscrierea in echipa de proiect se va depune un dosar care va cuprinde urmdtoarele
documente:

¢ Opisul dosarului

* (Cerere de inscriere;
« (Copie CI;

e Scrisoare de intentie

e Curriculum-vitae in format Europass din care sa rezulte abilititile cadrului
didactic conform Criteriilor de selectie

(Accesati https://europa.eu/europass/ro, creati un cont si completati CV-ul

si Scrisoarea de intentie)
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{Accesati  https://europa.eu/europass/ro/how-self-assess-your-language-
skills - autoevaluarea competentelor lingvistice)
* Acord de utilizare a datelor personale;

¢ Angajament de respectare a cerintelor proiectului;

(3) Dosarele candidatilor vor fi incircate pe urmatorul link
https://docs.google.com/forms/d/1GhdUXynjTagzlZOuVEXYMIdRxQTLpGj7YogdfmzjrA/ed

L.
(4) Documentele vor fi numerotate si asezate in PDF in ordinea mentionatd in prezenta
procedura.

(5) Dosarele care nu contin toate documentele mentionate la paragraful (z) din prezenta
procedura vor fi respinse.

(6) Daca in dosarul candidatului nu exista copii ale documentelor justificative pentru mentiunile
din CV, acestea nu vor primi punctajul aferent in procesul de evaluare.

(7) CONDITII DE ELIGIBILITATE

1. Cadrul didactic participant trebuie
a) sd fie profesor titular al Colegiului National "Grigore Ghica” Dorohoi .
b) sa faca dovada conduitei si a competentei profesionale (calificativ FB in ultimii 3
ani).
c)sd detind experientd in derularea de proiecte (implementare, evaluare,
diseminare/valorizare)

d) s detind competente minime de comunicare in limba engleza

d) sd detina competente TIC.

e) sd manifeste disponibilitate de implicare deplina atit in etapele proiectului cat si in
atingerea obiectivelor.

IV.  DESFASURAREA SELECTIEI
(1) Comisia de selectie va cuprinde un Presedinte si 2 membri.
(2) Stabilirea Comisiei de selectie se va face prin decizie interna.
{3) Comisia de selectie va fi formata din 3 membri ai Consiliului de profesoral al scolii care

nu participd la concursul de selectie din cadrul acestui proiect.

(4) Principalele atributii ale Comisiei de selectie sunt:
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- verificarea dosarelor
- afisarea listei candidatilor inscrisi
- detalierea criteriilor si subcriteriilor de evaluare si a punctajelor aferente acestora

- intocmirea si afisarea programarii candidatilor pentru sustinerea interviului (o prezentare
generala a candidatului si a intentiilor sale referitoare la implicarea in proiect)

- evaluarea candidatilor portofoliu, interviul

- solutionarea contestatiilor

- intocmirea listei participantilor la cursuri si a rezervelor in ordinea descrescitoare a
punctajelor pentru fiecare curs de formare

- afisarea rezultatelor

- intocmirea procesului-verbal al selectiei si predarea acestuia catre coordonatorul proiectului.
(5) Membrii Comisiei de selectie vor asigura:

- evaluarea obiectivd a candidaturilor

- transparenta procesului de selectie

- respectarea procedurilor i a termenelor stabilite in calendarul selectiei

- pastrarea confidentialitatii pe toata durata evaludrii.

(6) PROBELE SELECTIEI vor fi:
PROBA 1 - evaluarea dosarului candidatului
PROBA 2 - sustinerea interviului de citre candidati (online)

(7) CRITERII DE SELECTIE pentru fiecare probi:
1. Evaluarea dosarului (7o de puncte)

CV Europass - 40 de puncte
a. format general (organizare informatii, respectare format, tehnoredactare).

b. experienta profesionald in ultimii 3 ani (responsabil de/membru in comisii scolare,
voluntar, implicare in proiecte, implicare in activitdti care au condus la cresterea
prestigiului scolii - scriere de proiecte)

c. educatie si formare continua (programe de formare in managementul clasei si organizatiei,
absolvire de cursuri in mod constant).
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d. competente personale :TIC si comunicare in limba engleza nivel minim, pasaport
lingvistic.

Scrisoare de intentie - 30 de puncte
e. format general (respectare format standard, tehnoredactare, claritatea si coerenta
mesajului, ortografie si punctuatie)

f. continut (expunerea motivatiei si a argumentelor, corelarea motivatiei cu nevoile
institutiei, descrierea competentelor detinute care recomanda candidatul)

2. Interviul- 30 de puncte
a. coerenta informatiilor
b. raportarea raspunsurilor la rezultatele asteptate ale proiectului

c. disponibilitatea de lucru in echipd, de lucru in afara programului, de realizare a
materialelor din proiect

(8)CRITERII DE DEPARTAJARE intre candidatii cu punctaje egale, in urmatoarea ordine:
1. Nivelul competentelor lingvistice si digitale;

2. Implicare in activitdti de voluntariat proiecte nationale si/sau internationale

(9)Nu existd limitd minimd de punctaj. lerarhizarea se va face pentru fiecare curs in parte,
in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut, in functie de optiunile candidatilor.

(10)Rezultatele finale vor fi publicate pe site-ul scolii si avizier.

(11)Nu se admit contestatii ale rezultatelor Interviului. Eventualele contestatii referitoare la
evaluarea portofoliului se rezolvd in prezenta candidatului de citre Comisia de selectie,

conform calendarului procesului de selectie.

V. DISPOZITII FINALE

La incheierea procesului de selectie, presedintele Comisiei de selectie va preda
coordonatorului de proiect un proces verbal al selectiei, semnat de toti membrii Comisiei

de selectie, impreuna cu borderourile, fisele de evaluare si rezultatele candidatilor.

L Anexele1- 4 fac parte integranta din prezenta procedura de selectie.
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ANEXE
Anexa 1 - Calendarul selectiei participantilor la mobilititi
Anexa 2 - Cerere de inscriere

Anexa 3 - Declaratie-angajament de respectare a cerintelor proiectului ERASMUS +, Actiune
cheie 1, Educatie Scolara

Anexa 4 - Acord privind utilizarea datelor personale si a imaginii personale

ANEXA1

Calendarul concursului de selectie:
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Anexaz
CERERE DE INSCRIERE

e A ] A e B B e , domiciliat/i in localitatea

nusevnone JIOBTISEEROR .o v onsnes B = s - 5 —— A | RO, | DR | PO | .

v ] BT e e adress e-maail i , doresc sa

particip la Concursul de selectie pentru constituirea echipei de management a proiectului
ERASMUS+, KA1, Educatie Scolara, nr. de ref. zo21-1-RO01-KA121-SCH-000008758, desfisurat in
cadrul Colegiului National "Grigore Ghica, Dorohoi in perioada 1.09.2021.30.11.2022.

Precizez cd am luat notd de prevederile procedurii de selectie din proiectul mentionat

mai sus si sunt de acord cu acestea.

Anexez la prezenta cerere urmatoarele documente:

MNume si prenume Data
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Anexa3

DECLARATIE-ANGAJAMENT DE RESPECTARE A CERINTELOR PROIECTULUI
ERASMUS +, Actiune cheie 1, Educatie Scolara

Bubmernamabiida: ;o R , cunosc faptul ¢, fiind selectat
in cadrul echipei de management a Proiectului Erasmus + KA1 avand nr de referintd 2021-1-
ROo01-KA121-5CH-o00008758, ma oblig ca, in calitate de membru, 53 particip la toate activitatile
proiectului, sd intocmesc toate documentele solicitate in cadrul echipei si s frecventez
programul stabilit in cadrul echipei pe intreaga pericada de desfisurare.

Inteleg si ma achit de toate obligatiile care-mi revin si mi angajez si completez toate
documentele necesare in termenul precizat, conform instructiunilor primite si si le predau
reprezentantului proiectului desemnat. Imi asum intreaga responsabilitate pentru
corectitudinea datelor completate in aceste documente.

Drept care semnez prezentul angajament de confirmare ferma pentru participarea la
program.

| D T [ Semndatura,
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Anexa 4
ACORD DE PRELUCRARE A DATELOR PERSONALE
Subsemnatul/a (Nume, PrenuIme) ..., domiciliat/d in
localitatea L , judehsl @z e ’
T g T T P SR R posesor al Cl BEMA: i ;
nUMATUL....oooveeincirnee . ellberat de ., la data de .. S
CNP.:os 5 pamclpant in cadrul prmectulul Erasmus + KA, Educape Scnlara

avand nr de refermta 2021-1- R(Jm KA121-5CH-000008758, imi exprim acordul cu privire la
utilizarea si prelucrarea datelor mele cu caracter personal de catre Colegiul National ,,Grigore
Ghica "Dorohoi.

Sunt informat de catre beneficiar - cd aceste date vor fi tratate confidential, in
conformitate cu prevederile Directivei CE/95/46 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, transpusa prin
Legea nr. 677/2001 privind protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date cu modificdrile si completarile ulterioare, precum si
prevederile Directivei 2002/58/CE privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia
vietii private in sectorul comunicatiilor electronice, transpusa prin Legea nr. 506/2004.

Data Semndtura



