MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL “GRIGORE GHICA” DOROHOI
Str. Grigore Ghica, nr. 41, Dorohoi, 715200, tel. 0231/613464, fax 0231/611958
e-mail: grigore_ghicavv@yahoo.com

Nr. 1739 din 28.04.2021

ANUNT

Colegiul National Grigore Ghica Dorohoi, judetul Botosani, organizeaza concurs, in baza
HG 286/2011, modificatd prin HG 1027/2014, la sediul din Dorohoi, str. Grigore Ghica, nr. 41,
judetul Botosani, pentru ocuparea unui post contractual vacant, de secretar sef, cu norma intreags,
cu incadrare pe perioada nedeterminata.

Conditii specifice postului :

- Studii superioare juridice/ economice/ I'T/ administrative/ management
- Vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului : 5 ani

- Cunostinte de legislatie

- Conostinte de operare MS Office (Excel, Word)

- Cunostinte salarizare, resurse umane

Dosarele se depun la sediul din Dorohoi, str. Grigore Ghica, nr. 41, judetul Botosani, in
intervalul 28.04.2021 — 14.05.2021, intre orele 10 si 15.

Dosarul va contine :

- Cererea de inscriere la concurs adresata directorului unitétii scolare

- Copie act de identitate (CI sau pasaport valabil)

- Copii ale documentelor care atestd nivelul studiilor si a altor specializari

- Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie
si/sau specialitatea studiilor, In copie

- Cazierul judiciar, valabil

- Adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberatd de medicul
de familie sau de unitéti sanitare abilitate

- Curriculum vitae

Toate documentele vor fi prezentate si in original, in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul unitatii sau la tel. 0231613464.

Tematica de concurs :
- Organizarea si functionarea sistemului national de invatdmant preuniversitar
- Conducerea unitatilor de invatamant preuniversitar de stat
- Functiile didactice, didactice — auxiliare si nedidactice din invataméantul preuniversitar
- Protectia informatiilor clasificate, definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu
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- Reglementari privind activitatea de solutionare a petitiilor

- Actele de studii si documentele scolare in Invataméantul preuniversitar

- Contractul individual de munca, salarizare

- Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverintelor
- Cunostinte de legislatie privind acordarea de burse, bani de liceu

- Cunostinte generale de arhivare

- Cunostinte de operare pe calculator (Excel, Word)

- Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméne

PROCEDURA DE DESFASURARE :

a) Selectia dosarelor
b) Proba scrisa

c) Proba practica
d) Interviul

BIBLIOGRAFIE :

-Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare

- OMENCS nr.5079/31.08.2016 privind Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de Invatdmant preuniversitar cu modificérile si completérile ulterioare

-Legea 53/2003 Codul muncii cu modificarile si completérile ulterioare

-HG500/2011 privind registrul general de evidenta al salariatilor, cu modificarile si
completarile ulterioare

-Legea 284/2010, legea cadru privind salarizarea unitara a personalului platit din fondurile
publice, actualizata

-Legea 285/2010 privind salarizarea in anul 2011 a personalului platit din fondurile publice,
cu modificdrile si completarile ulterioare

-Legea 63/2011 privind Incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic si
didactic-auxiliar din Invatdmant, cu modificarile si completarile ulterioare

-OMECTS nr.5565/2011 pentru aprobarea Regulamentului privind actele de studii si al
documentelor gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar

-Ordinul 5576/ oct.2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor
din Invatdmantul preuniversitar de stat, modificat si completat cu Ordinul 5085/sept 2019
al MECTS

-HG 1488/2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului sprijinului financiar ce se
acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie sociala "Bani de liceu"
actualizata

- HG 712/2018 de modificarea criteriilor de acordare a sprijinului financiar ce se acorda
elevilor 1n cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de liceu"

-Legea 477/2004 privind codul de conduiti a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice

-Legea 16/1996 privind Arhivele Nationale, actualizata
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Etapa de concurs Data/perioada ora
Publicarea anuntului in Monitorul Oficial 28.04.2021
Inscrierea 28.04 - 14.05.2021 10- 15
Evaluarea dosarelor 17.05.2021 10-12
Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor 17.05.2021 13
Depunerea contestatiilor privind rezultatele 17.05.2021 13-14
selectiei dosarelor
Afisarea solutionarii contestatiilor 17.05.2021 15
Proba scrisa 25.05.2021 -2 ore 10-12
Proba practica 26.05.2021-1ora 10-11
Interviu 27.05.2021 10
Afisarea rezultatelor 27.05.2021 14
Depunerea contestatiilor 27.05.2021 14-16
Solutionarea contestatiilor 28.05.2021 9-11
Afisarea rezultatelor finale 28.05.2021 12

Director,

Prof. dr. Baroi Lidia
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