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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL COLEGIULUI NATIONAL ,,GRIGORE GHICA”

CAPITOLULI DISPOZITI GENERALE

Art]. Regulamentul de organizare si functionare al Colegiului National ,Grigore
Ghica”este elaborat in temeiul prezentului Regulament de organizare §i functionare a
unititilor de fnvitimAnt preuniversitar, al legilor care reglementeazd drepturile §i
obligatiile beneficiarilor primari ai educatiei §i contine norme privind desfdsurarea
activititilor instructiv-educative cu caracter scolar si extragcolar, a activitdfilor de naturd
administrativi, financiar-contabila si de secretariat din cadrul Colegiului National ,,Grigore
Ghica”.

Art.2. Respectarea prezentului Regulament este obligatorie pentru directori, personalul
didactic de predare, personalul didactic auxiliar si personalul nedidactic, elevi si parinti.
Art.3. Regulile de disciplind si obligatiile reciproce ale fntregului personal, precum si ale
elevilor si parintilor care decurg din prezentul Regulament sunt stabilite in vederea
desfasurdrii in conditii optime si la standarde de calitate ridicate a procesului instructiv -
educativ, precum si a activitatilor conexe care se desfégoari in cadrul instituiei.

Art.4, Prevederile prezentului Regulament se pot modifica gi/sau completa ulterior ori de cfte
ori este cazul, la initiativa cel putin a unui membru din Consiliu} Profesoral sau a Consiliului
de Administratie, urmand aceeasi procedurd ca In cazul adoptérii regulamentului inifial (se
dezbate i se avizeazd in CP, se aprobi in CA). Modificérile si/sau completirile ulterioare vor
fi aduse la cunostinta intregului personal si a elevilor in termen de 7 zile lucritoare de la
momentul aprobérii in C.A.

Art.5. Prevederile prezentului Regulament se aplici si personalului angajat temporar,
cu norma incompleti, persoanelor detasate in unitate, precum si personalului angajat
pentru prestarea de servicii in cadrul institutiei.

Art.6. Conducerea institutiei va implementa actualul Regulament de organizare si
functionare pentru intreg personalul, precum si prelucrarea sa de cétre toti profesorii diriginti
la clase, tuturor elevilor si pirintilor acestora, sub semniturd. Un exemplar din




Regulamentul de organizare si funcfionare va exista si pe site-ul gcolii, putdnd fi consultat
de orice angajat al gcolii, de elevi si de parinti.

Art.7. Regulamentul de organizare si functionare este adoptat in conformitate cu legislatia
in vigoare si nu se substituic acesteia, iar necunogasterea prevederilor prezentului regulament
nu absolvi personalul institutiei, elevii si printii acestora de consecintele incélcarii lui,

Art.8. Conducerea scolii este asigurati de organe de decizie (Consiliul de Administratie,
Directori, Consiliul Profesoral) si de organe de lucrn (comisii metodice de
specialitate/catedrs, Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitdtii, consiliile claselor, alte
comisii). Aceste organe isi desfisoari activitatea pe baza unor planuri de activitate anuale si
semestriale, supuse aprobirii Consiliului de Administratie.

Art.9. Fiecare comisie va avea o mapi care va contine: dosarul de procese-verbale, structura
comisiei, regulamentul de functionare al comisiei, responsabilitatile membrilor §i alte acte
normative privind activitatea comisiei, planurile de activitate, rapoartele de activitate si
diverse materiale, conform cerintelor ISJ Botogani. Mapa este administratd de responsabilul
comisiei si va fi pastratd de acesta, urméind a fi predatd daci se va opera vreo modificare.
Art.10. Comisiile din cadrul Colegiului National ,,Grigore Ghica” aprobate in Consiliul de
Administratie sunt:

COMISII PERMANENTE

1.Comisia de analizi a dosarelor de bursi, ,,Bani de liceu” §i a altor forme de ajutor
financiar

Comisia de monitorizare a frecventei: RAPORTARE ON LINE

Comisia pentru notarea ritmica a elevilor: Raportare on line

Comisia pentru verificarea documentelor scolare - directorii

2.Comisia pentru securitate si sindtate in munci §i educatia pentru sandtate

3.Comisia tehnici de prevenire si stingere a incendiilor

4.Comisia pentru curriculum

5.Comisia pentru stimularea promovdrii gcolii in proiecte europene

6.Comisia de perfectionare a cadrelor didactice

Comisia pentru activitati extracurriculare- consiliere i orientare

7.Comisia pentru coordonarea pregitirii elevilor in vederea sustinerii examenelor de
absolvire, de bacalaureat, olimpiade si concursuri scolare

8.Comisia pentru evaluarea i asigurarea calitifii

9.Comisia pentru inventariere, casare si manuale scolare

10.Comisia pentru actualizare R.I. 51 R.O.F.

11.Comisia pentru combaterea si prevenirea violentei

12.Comisia de organizare a serviciului pe gcoala si intocmirea orarului

13.Comisia pentru promovarea imaginii colegiului

14.Comisia S.N.A.C.

15. Comisia pentru prevenirea i combaterea discrimindrii §i promovarea
interculturalitétii

16. Comisia de control managerial intern

17. Comisia de etica

CAPITOLUL I MANAGEMENTUL UNITATII SCOLARE

Art.11. Managementul unitatii de invatimant cu personalitate juridicd este asigurat de
Consiliul de administratie, de director si de directorul adjunct.



Art.12. Directorii reprezintd unitatea in relatiile cu terte persoane.

Art.13. Conducerea unititii Impreund cu Comisia pentru evaluarea si asigurarea calititii
in educatie decide si rdspunde de realizarea politicii educationale la nivel local. Consiliul
Profesoral, format din totalitatea cadrelor didactice si prezidat de director, are rol de decizie
in domeniul instructiv-educativ. Consiliul de Administratie are rol de decizie in domeniul
administrativ si organizatoric.

Art.14.Conducerea scolii va asigura functionarea Consiliului Scolar al Elevilor si
organizarca/desfasurarea alegerilor, conform Strategiei Nationale si Regulamentului-cadru
aprobat prin Ordin al Ministrului nr. 4247/21.06.2010. In perioada pandemiei, alegerile se vor
desfdsura online.

Art.15.Conducerea scolii are obligatia de a disemina si prelucra cu cadrele
didactice/parintii/elevii toate informatiile/notele/adresele oficiale/documentele transmise de
citre M.E.C/1.8.J. Botosani, de a monitoriza si asigura aplicarea acestora in unitatea de
invatdméant.

DIRECTORUL UNITATII

Art.16. Directorul conduce, coordoneazi si rispunde de intreaga activitate a unitatii. Este
numit de Inspectorul Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Botogani §i se
subordoneazi 1.S.J. Botosani. Drepturile si indatoririle directorului sunt cuprinse in fisa
postului elaborati de M.E.C/L.S.J. Atributiile lui sunt previzute in ROFUIP.

Art.17. Directorul are drept de indrumare si control asupra activititii intregului personal
salariat al unititii si al elevilor inscrisi la toate ciclurile de invitdmant.

Art.18. Directorul numeste prin decizie componenta tuturor comisiilor care functioneazd la
nivelul scolii.

Art.19. Vizitarea unititii, asistenta la ore §i la alte activititi educative sau extragcolare de
céitre persoane din afara gcolii se face numai cu aprobarea directorilor.

Art.20. Directorul adjunct 1si desfigoard activitatea in subordinea directorului, indeplineste
atributiile delegate de acesta sau pe cele de director pe perioade determinate in lipsa acestuia
si raspunde in fafa acestuia, a Consiliului Profesoral, a Consiliului de Administratie si a
organelor de control ale 1.S.J. Botogani sau M.E.C. Atributiile lui sunt previzute in fisa
postului si ROFUIP.

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

Art.21.(1)Consiliul de Administratie este organ de conducere al unitétii de fnvétdmant si se
organizeazi si functioneazd conform Metodologiei-cadru de organizare si funcfionare a
consiliului de administratic din unititile de invafimént, aprobatdi prin OMEN
nr.4619/22.09.2014, cu modificérile ulterioare.

(2) Consiliul de Administratic al Colegiului National ,,Grigore Ghica” este alcatuit din 9
membri: director (presedinte), 3 cadre didactice, 1 reprezentant al primarului, 1 reprezentant
al parintilor, 1 reprezentant al elevilor, 2 reprezentanti ai Consiliului Local.

Secretar

Observatori: reprezentantii sindicatelor.

Art.22. Elaboreazi fisele si criteriile de evaluare specifica, stabileste calificativele anuale,
aprobi acordarea burselor si stabileste/aprobd perioadele concediului de odihna.

Art.23. Hotiriiste strategia_de realizare si gestionare a resurselor financiare, bugetare si
extrabugetare. Hotirérile se iau prin vot deschis cu jumatate plus unu dintre membri. De
asemenea, stabileste componenta comisiilor de lucru ale scolii pentru un an scolar.




CONSILIUL PROFESORAL

Art.24, Consiliul Profesoral este alcituit din totalitatea personalului didactic de predare, cu
norma de bazi In unitate, titulari sau suplinitori. Personalul auxiliar, reprezentanti ai
périntilor, ai elevilor, ai autoritétilor administratiei publice locale si ai partenerilor economici
pot fi invitati la sedintele Consiliului Profesoral in functie de tematica dezbatutd.

Art.25. Consiliul Profesoral se intruneste lunar sau ori de céte ori este nevoie, la propunerea
directorului sau la solicitarea a minimum o treime dinire cadrele didactice. In perioadele
declarate stari de alertd, urgentd, sedintele Consiliului Profesoral se pot desfasura online.
Discutiile din Consiliul Profesoral nu pot fi ficute publice decét cu acordul Consiliului de
Administratie sau al directorului. Acestea sunt considerate secret de serviciu si constituie
abatere disciplinari ce se sanctioneazd conform ROFUIP. Orice relatie despre Colegiul
National ,,Grigore Ghica” pentru mass-media va fi furnizatd numai de persoanele autorizaie
de conducerea unititii. Atributiile Consiliului Profesoral sunt cele previzute in ROFUIP.
Art.26. Dezbaterile Consiliului Profesoral sunt consemnate In registru special de procese-
verbale de ciitre secretarul consiliului — numit de director — lizibil, corect si coerent. Toti
membrii prezenti vor semna la sfarsitul sedintei.

Art.27. Hotiirdrile se iau prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumitate plus unu din
numirul membrilor si sunt obligatorii pentru Iniregul personal al unitétii, precum si pentru
i pirinti. Lipsa cvorumului (cel pufin doua treimi din numérul total al membrilor
anuleazj valabilitatea punerii in aplicare a hotérérilor sedintei respective.

CAPITOLUL MT PERSONALUL UNITATII DE iINVATAMANT — PERSONAL
DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Art.28. Personalul Colegiului National ,,Grigore Ghica” trebuie si aiba o {inutid morala
demnsi, in concordantii cu valorile pe care trebuie si le transmiti elevilor, si aibd un
comportament responsabil si o vestimentatie decenta, si dovedeascd respect in relatiile
cu elevii si cu parintii acestora, inclusiv prin folosirea unui limbaj adecvat.

Art.29. intregul personal al scolii este obligat si foloseascd serviciile institutiei numai in
scopuri educationale, evitind scopuri de altd natura.

Art.30. Orele de curs se desfiisoard Intr-un singur schimb in intervalul orar 8.00-14.00,
la cele doua localuri ale scolii (localul I — din Str.Grigore Ghica, nr.41 si localul II din
Str. 1 Decembrie, nr. 30).

Art31. Cadrele didactice au obligatia de a se prezenta la serviciu la timp, conform
orarului. Este obligatoriu si s¢ realizeze semnarea condicii de prezent? zilnie, cu
mentionarea activititilor desfasurate.

Art.32. In cel mult 10 zile de la inceperea anului scolar sau a semestrului al Il-lea, fiecare
cadru didactic va prezenta responsabilului de catedrd §i conducerii gcolii, planificrile
calendaristice, iar dacd este si diriginte, planificarea temelor pentru orele de consiliere si
orientare.

Art.33. Serviciul in scoald este obligatoriu pentru toate cadrele didactice si reprezintd un
indicator important al evaludirii activititii lor. Planificarea serviciului pe scoald se face de
ciitre un profesor desemnat de directorul scolii. Tot directorul aprobd tabelul cu profesorii de
serviciu. Cadrele didactice sunt instruite in legaturd cu atributiile care le revin pe durata
efectusrii serviciului. fn ambele localuri ale colegiului existd cite un profesor de serviciu.
Art.34. (1) Cadrele didactice au dreptul Ia Invoire colegiald. Obligatia profesorilor este de a
depune cerere( 1-5 zile tnainte) cu semnéturile profesorilor care suplinesc orele sau schimbul
de ore. Cererea va fi inregistrati. Se accepti doar 5 zile/an de invoire pentru un an gcolar.



Persoanele care se angajeazi, prin semnitura, si suplineasca orele colegilor care absenteazi
motivat, poartd intreaga responsabilitate pentru activititile desfasurate si securitatea elevilor.

(2)In caz de boald sau alte situatii exceptionale (ex. deces in familie etc.) se comunici
situaia la serviciului secretariat. Neanuntarea in prealabil a concediului medical se considera
absenta nemotivata. In cazul in care un profesor se afld in concediu medical sau se afli intr-o
situatie exceptionala(deces in familie, cdsétoria unui copil etc., obligatia profesorilor este de a
respecta decizia de suplinire facuti de directori.

Art.35. Prezenta la Consiliul Profesoral este obligatorie pentru toate cadrele didactice,
iar absenta nemotivata se considera abatere disciplinara.

Art.36.(1) Profesorul are obligatia ca rezultatele obtinute de elevi la lucrérile scrise, sé fie
comunicate elevilor in termen de maximum douii siptimini de la sustinerea lucrérii.
Profesorul este obligat sé dea toate lamuririle necesare cerute de elevi sau de périnfii acestora.
De asemenea, are obligatia de a consemna In carnetul de elev nota acordatd la evaluarea
acestuia.

(2) Profesorii au obligatia ca, pentru fiecare clasi, si aiba catalog provizoriu in care sa
consemneze notele si absentele elevilor.

(3) Profesorii au obligatia sii respecte graficul pentru transcrierea notelor/absentelor in
cataloage.

Art.37. Activititile extracurriculare si extrascolare se desfisoara in afara orelor de curs.
In cazul in care unii profesori intenfioneazd si realizeze alte activitifi decit cele
previzute in orar se cere obligatoriu acordul directorului colegiului pentru
desfasurarea lor, iar elevii participanti vor fi supravegheati de profesorul coordonator.
Art.38. In cazul unor abateri de la disciplina scolard ale elevilor, profesorul comunici
abaterea, in scris sau verbal, profesorului diriginte.

Art.39. Profesorul are obligafia de a comunica In scris dirigintelui situatia in care un elev
detine un numir de absenie nemotivate reprezentind cel mult 15% din numérul de ore anual
la disciplina la care preda.

Art.40.(1)Personalului Colegiului National ,,Grigore Ghica” ii este interzis si desfisoare
activititi de naturi si afecteze imaginea publicd a elevului, viata intimd, privata $i familiald a
acestuia.

(2)Personalului Colegiului National ,,Grigore Ghica” 1i este interzis sd aplice pedepse
corporale, precum si sd agreseze verbal, fizic sau emotional elevii si/sau colegii, atat in
scoald, cit si in afari gcolii. Este interzis orice interventie care aduce prejudicii de imagine
scolii, personalului didactic §i nedidactic, elevilor , parintilor. Profesorilor le este interzis si
discute, in spatiul virtual, despre problemele scolii, si faca aprecieri referitoare la colegi,
elevi, parinti. Este interzisi inregistrarca / fotografierea in cadrul sedintelor, in pauze, in
cancelarie, fard acordul persoanei implicate.

Art.41. Serviciile: secretariat si contabilitate isi desfasoard programul intre orele 8.00 —

16.00. Programul de lucru cu cadrele didactice, pirinti si elevi, al compartimentului
secretariat din cadrul Colegiului National Grigore Ghica” este: Luni-Vineri :11.00-
15.00. In vederea protejirii sanititii elevilor, in perioada declardrii scenariului rosu, pani la
revenirea la normalitate, activitatea de relatii cu elevii se va desfisura on-line. Pentru
asigurarea comunicérii dintre elevi §i serviciul secretariat, elevii vor solicita pe email-ul
scolii grigore_ghicavv@yahoo.com adeverinfele necesare, unde vor mentiona obligatoriu:
nume si prenume, clasa si motivul pentru care solicitd eliberarea adeverintelor, urmand a fi

eliberate a doua zi conform programului de lucru cu publicul.(conform Procedurii nr. din
data de ).




Pentru serviciul bibliotecd programul este de luni pand vineri Intre orele 8-16. Este
obligatorie semnarea condicii de prezent zilnic, cu mentionarea activitafilor desfasurate.

Art.42.(1) Personalul de ingrijire si cel de pazd isi desfdsoard activitatea conform figei
postului; acesta este obligat sd semneze zilnic condica de prezentd menfiondnd activititile
prestate in ziua respectiva.

(2) Intreg personalul unitiitii scolare are obligatia de a-si desfasura activitatea astfel
incit si fie aplicate si promovate normele specifice de asigurare a calitifii in
invatimantul preuniversitar, conform Fisei postului si a sarcinilor suplimentare date de
conducerea scolii, precum s§i de a veghea la siguranta elevilor pe parcursul desfasuririi
programului geolar si a activitatilor extracurriculare/extrascolare.

(3) Personalul din invitimintul preuniversitar are obligatia si sesizeze, dupa caz,
institutiile publice de asistentii sociali/educationali specializati, directia generali de
asistentdi sociald si protectia copilului in legiturd cu orice incilciri ale drepturilor
copilului/elevului, inclusiv in legituri cu aspecte care 1i afecteazi demnitatea,
integritatea fizica si psihica.

Art.43. Personalului didactic de predare i este inferzis:

s sii solicite parintilor achizitionarea de culegeri, caiete tip pentru anumite
discipline, auxiliare didactice;

e sii piriseascd sala de clasdi/sala de desfigurare a activititii, sala sau terenul
de sport, in timpul desfisuririi activitifilor didactice; numai in situatii
exceptionale, se admite acest fapt;

o si elimine elevii din clasi;

e si invoiasci elevii din timpul activititilor didactice pentru rezolvarea unor
probleme personale;

e si motiveze absentele elevilor cirora nu le este diriginte, exceptind
intArzierile;

o si solicite elevilor manipularea cataloagelor;

e sii lase catalogul in alte locatii decit in cancelarie, la sfirsitul programului;

o si conditioneze evaluarea elevilor de obtinerea oricirui tip de avantaj.
Art.44. In relatia profesor — elev nu se vor utiliza metode ce duc la incilcarea demnititii
celor implicati in actul educativ.

Art.45. Personalul didactic are obligatia de a completa corect documentele scolare si rubricile
din catalog.

Art.46. Se interzice personalului didactic si modifice notele sau mediile inscrise in
catalog, sub pretextul unei erori de calcul, firi acordul directorului.

Art.47. Se interzice introducerea in cadrul unititii $i difuzarea de tiparituri, foi volante etc.,
precum si comercializarea de produse sau organizarea de simpozioane pentru promovarea
acestora sau orice alte activititi care nu au legitura cu specificul si interesele gcolii.

Art.48. Sunt interzise in scoala toate manifestarile cu caracter politic.

Art.49. Sanctiuni aplicate in cazul cadrelor didactice:

Abateri Prima 2+

Absenta nemotivati de la ore | Neplata orei Neplata orelor
Avertisment scris
Diminuarea calificativului anual

Absenta nemotivati de la | Observatie Avertisment

Consiliul Profesoral Diminuarea calificativului anual
Atitudine necorespunzitoare | Observatie Observatie in Consiliul Profesoral
fati de colegi sau elevi Diminuarea calificativului anual




e

Lezarea imaginii scolii si a | Observatie Observatie in Consiliul

personalului didactic prin Profesoral
interventii  n spatiul Diminuarea calificativalui
virtual, ziare, reviste, prin anual

agresari verbale, injurii in
scoali si in afara ei.

Art.50. (1)Personalul didactic raspunde disciplinar conform Legii Educatiei Nationale,
cu modificiirile si completirile ulterioare.

(2)Personalul nedidactic rispunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii
nr.53/2003- Codul Muncii, republicatii, cu modificirile si completiirile ulterioare.
(3)Orice sanctiune aplicatd unui angajat (cadru didactic, personal didactic auxiliar gi
nedidactic) poate fi contestatid in termen de 15 zile de la aplicarea sanctiunii si adresati
conducerii unitatii.

CAPITOLUL IV ATRIBUTIILE PROFESORULUI DIRIGINTE (sunt stipulate in
Anexa I la Ordinul 5132/10.09.2009, capitolele 1-4, precum si in anexa la fisa postului a
fiecdrui cadru didactic diriginte)

Art.51.(1) Se preocupi de respectarea ROFUIP, cét si a Regulamentului de organizare si
functionare al Colegiului National ,,Grigore Ghica”; reglementirile acestor documente
sunt prezentate elevilor, ei avénd obligatia de a le respecta.

(2)Profesorul diriginte este presedintele consiliului clasei, care isi desfiigoari activitatea
in conformitate cu prevederile ROFUIP.

Art.52. Completeazi la timp documentele scolare necesare: catalog, diverse situatii ce se
ivesc pe parcursul anului scolar (de ex. situatia lunard a absentelor).

Art.53. Urmdreste prezenta elevilor la cursuri, ct si la activitatile extragcolare organizate de
scoald. Profesorii diriginti sunt obligati s verifice zilnic starea de disciplind a clasei pe care o
coordoneazi.

Art.54. Se preocupi, impreuni cu comitetul de péirinti al clasei, de buna administrare a
salii de clasi unde isi desfisoari elevii activitatea.

Art.55. Preia de la responsabilul Comisiei de inventariere, la inceputul anului scolar, i preda
la sférsitul acestuia, pe bazi de proces-verbal, sala de clasa in care isi desfdgoara activitatea
colectivul de elevi.

Art.56. Urmireste frecventa elevilor, siptimanal, cerceteazi cauzele absentelor elevilor
si informeazi parintii acestora; documentele justificative pe baza ciirora se face
motivarea absentelor se piistreazi de ciitre diriginte pe parcursul intregului an scolar.
Art.57. Prezinti rapoarte semestriale sau la solicitarea comisiilor din scoald gi/san conducerii
scolii, privind activitatea clasei si starea disciplinard a elevilor.

Art.38. Realizeazi statistici solicitate de conducerea scolii, de serviciul secretariat,
contabilitate sau de responsabilii altor comisii de la nivelul unititii, pentru realizarea unor
statistici generale, la nivelul scolii.




Art.59. (1). La nivelul Colegiului National ,,Grigore Ghica”functioneazi Comisia
dirigintilor coordonati de profesor numit in baza hotiririi C.A. din 09.09.2016.
Atributiile acestuia sunt precizate de ROFUIP. '

(2).Profesorii care intentioneazi si devind diriginti in urmitorul an scolar trebuie sa prezinte
un_raport succint de evaluare a activititii educative, sd coordoneze cel putin doud proiecte
educative. mapa dirigintelui, si facd dovada absolvirii unui curs de formare continué-
Consiliere si orientare in ultimii 4 ani si o cerere depusé la secretariatul unitatii pana la data

de 16.06.a anului scolar in curs.

CAPITOLUL V SERVICIUL fN SCOALA

Art.60. Programarea profesorilor de serviciu se face de cétre responsabilul desemnat. Orarul
de serviciu va fi afigat in timp util la afisier.

Art.61.(1) Serviciul in scoald se desfisoard de luni pind vineri intre orele 7.30 si 14.00.
Profesorii de serviciu verifica intrarea elevilor in scoald, supravegheazi elevii pe perioada
pauzelor impreund cu personalul nedidactic de serviciu, preiau cataloagele si verificd
permanent siguranta lor, asigurdndu-se ci elevii nu au acces la acestea. Completeazd
procesul-verbal al zilei, mentionénd situatiile deosebite.

(2)Intrarea principal3 - profesori va fi deschisé intre orele 7:30 — 14:30, accesul fiind permis
doar personalului unititii.Intrarea elevilor se face prin usile laterale.

(3)in perioada stiirii de alerti, intrarea si iesirea elevilor din scoald se va face dupa un
traseu stabilit prin marcaje. Elevii, profesorii, personalul nedidactic si auxiliar sunt
obligati sii poarte masci si si se dezinfecteze pe mdiini la intrarea si la iesirea din
scoald.(conform procedurii din septembrie)

(4)Pauzele elevilor sunt stabilite dupi un scenariu, pentru ca s fie evitatid aglomeratia
ca urmare a procedurii.

OBLIGATIILE PROFESORULUI DE SERVICIU IN UNITATE

Art.62. Profesorul de serviciu, impreuni cu personalul de pazi si cu sprijinul diriginfilor,
asiguri ordinea si disciplina 1n gcoald.

Art.63. Profesorul de servicin pe unitate are dreptul si dea dispozifii personalului de
intretinere pentru remedierea anumitor probleme ce apar in timpul serviciului sau.

Art.64. Profesorul de serviciu verifici in timpul pauzelor starea de ordine si disciplind,
monitorizind modul cum 1si desfisoard activitatea personalul de pazd si comunicind
eventualele nereguli directiunii.

Art.65. Profesorul de serviciu nu se face responsabil de eventualele distrugeri produse
de elevii cirora li se permite si piriiseasci sala de clasa in timpul orelor.

Art.66. La terminarea serviciului, consemneazi in condica de procese-verbale evenimentele
deosebite si propune unele masuri de remediere.

CAPITOLUL VI ELEVII
a) RESPONSABILITATI

Art.67. Are calitatea de elev orice persoand, indiferent de rasi, nationalitate, apartenen{d
politic, religioasi sau sex, care este inscrisd la Colegiul National ,,Grigore Ghica”,
participi la activititile organizate de acesta sau reprezinta unitatea in diverse situatii.

Art.68. (1)Calitatea de clev se exercitd prin frecventarea cursurilor i prin participarea la
toate activitiitile previizute in programul unitétii de Inva{dmant.



(2)Elevii din invatimantul obligatoriu, retrasi, se pot reinmatricula, la cerere, numai la
inceputul anului scolar la acelasi nivel/ciclu de invitimint/forma de invatimint,
redobdndind astfel, calitatea de elev.

(3)Elevii aflati in situatii speciale, cum ar fi: cisiitorie, nasterea unui copil, persoane
aflate in ingrijire, detentie si alte asemenea, vor fi sprijiniti sa finalizeze Inviitaméantul
obligatoriu.

Art.69. Elevii trebuie sd aibd un comportament civilizat, corect, dovedind prin aceasta
calitatea de elev si respectul pentru valorile promovate de gcoald.

Art.70. Este obligatoriu ca fiecare clev si poarte Insemnul specific al scolii — ecusonul pe
sacou.

Art.71. Accesul elevilor in scoala se face cu cel putin 10 minute Tnaintea primei ore de curs,
pe baza carnetului de elev vizat de conducerea scolii.

Art.72. Elevii care produc striciciuni sau deterioreazi bunurile din dotarea gcolii au
obligatia si repare sau si nlocuiasci (dupid caz) obiectele deteriorate sau si achite
contravaloarea pagubelor produse. In cazul in care vinovatul nu a fost identificat,
rispunderea revine colectivului care a folosit sala sau echipamentul/materialul
respectiv. In spatiile comune (bii, holuri) responsabilitatea remedierii diferitelor
striciciuni revine tuturor claselor.

Art.73. (1) Elevii au obligatia de a mentine curafenia in silile de clasd, laboratoare, cabinete,
sala de sport, holuri, grupuri sanitare, precum si pe terenul de sport si in curtea scolii.

(2) Fiecare pupitru va fi lasat curat la sfargitul programului gcolar.

Art.74.a) Elevii au obligatia de a frecventa cursurile. Absentele puse elevilor care au intérziat
la lectii din cauze obiective se motiveazi la sfargitul orei de cétre profesorul respectiv.
Intarzierile repetate la aceeasi disciplind nu pot depisi 4 pe semestru.

b)Elevii care, din anumite motive, refuza si participe la orele de religie au obligatia de a
riméne n incinta scolii, la biblioteci, pentru studiu individual.

Art.75. In situatia absentarii din motive de sindtate, elevii sunt obligafi ca ei, périntele ori
tutorele legal si anunte dirigintele de imbolnavire §i, in termen de 7 zile calendaristice de la
revenirea la scoald, si prezinte adeverintd medicald vizati §i la Cabinetul medical al scolii.
Art.76.a)Cererile de invoire, 3 pe semestru, vor primi mai intdi viza dirigintelui, apoi a
conducerii unititii. Nerespectarea termenului atrage declararea absentelor ca nemotivate.
b)La cererea scrisd a directorilor unitatilor de inva{imant cu program sportiv suplimentar, a
profesorilor-antrenori, a directorilor cluburilor sportive scolare/asociatiilor sportive scolare,
directorul unitatii de invitimAnt aprobd motivarca absentelor elevilor care participd la

cantonamente si la competitii de nivel local, judetean, regional, national si international.

¢)Directorul unitiii de fnvatdmént aprobd motivarea absenielor elevilor care participd la
olimpiadele si concursurile scolare i profesionale organizate la nivel local,
judetean/interjudefean, regional, national si internafional, la cererea scrisd a profesorilor
indrumétori/insotitori.

d)Elevii care se pregitesc pentru faza judeteand a olimpiadelor/concursurilor pot fi invoiti 3
zile de la cursuri, iar cei care participa la faza nationald- 5 zile.

Art.77. Elevii au obligatia de a returna cértile imprumutate de la biblioteca scolii n termen
de 14 zile calendaristice.

Art.78. Este obligatoriu ca elevii si aibd o tinutd decentd, care s& nu fie caracterizati prin
purtarea unor articole vestimentare excentrice (pantaloni scurti, fuste prea scurte, bluze prea
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decoltate sau prea scurte, articole vestimentare mulate, transparente, cu insemne ce contin
mesaje obscene, pantaloni tdiati si/sau culori stridente: rosu, verde deschis, galben, alb etc.), a
accesoriilor extravagante, a piercingurilor, a tatuajelor, a machiajelor stridente, pérul vopsit in
culori tipdtoare (rosu, verde, albastru).

Art.79. La terminarea studiilor sau in caz de transfer, elevii trebuie sid facd dovada la
serviciul secretariat cd nu au carfi nerestituite sau alte obligatii neonorate fati de scoald.
Art.80. Este interzis oricirui elev:

a) sii piriseasci institutia in timpul orelor de curs.

b) sd aduci in clasa sau in scoalid persoane striiine, sa fie asteptati de alte persoane in
scoali sau in curtea gcolii;

¢) s introduci in scoald materiale vizuale/auditive care atenteazi la bunele moravuri;
d) sa_foloseascd mijloace de inregistrare audio sau video in timpul orelor de curs, cu
exceptia_activititilor organizate de ciitre personalul didactic.

¢) si utilizeze telefonul mobil in timpul orelor de curs, precum si mentinerea acestuia in
stare de activare. Utilizarea telefonului este admisi doar cu acordul profesorului, in
scopuri_didactice sau in caz de urgenti. Telefoanele mobile vor fi asezate in rastelul
aflat in fiecare clasa.

f) si intre in curtea scolii cu skateboard, role, masini, motocicletd sau motoscuter etc.
Art.81. Le este interzis elevilor:

a) fumatul, consumul de biuturi_alcoolice, consumul de droguri, plante substante,
preparate stupefiante si psihotrope si practicarea jocurilor de noroc in scoala , in curtea
scolii i in zona limitrofa;

b) sii posede sau si foloseased arme si si se implice in acte de violentd sau intimidare;

¢) si aducd in scoald si si foloseascd spray-uri lacrimogene si orice alte materiale
pirotehnice sau de alti naturi care ar putea pune in pericol integritatea fizicid a celor
din jur;

d) sii-si insuseascd bunuri, obiecte sau bani care nu le apartin;

e) si organizeze in scoali activititi de propagandi politici sau altfel de activitati de
aceasti natura;

f) si lanseze amenintiri ce conduc la perturbarea activitiitilor didactice.

Art.82 (1) In perioada stirii de alerti, scenariul galben, elevii claselor a XI-a{localul
Dsunt impirtiti in douii grupe, fiecare grupi cu prezenti fizicd, la scoald, cite doud
saptimani. In localul I, elevii claselor a IX-a si a X-a vor fi impirtiti in trei grupe,
prezenta la scoald fiind tot de douii siptimini/grupi. Elevii claselor a XIl-a vor fi
prezenti Ia scoald in conditiile respectirii distantirii fizice.

(2) Elevii_care fac scoali online sunt obligati si intre pe platformi conform orarului

stabilit si sa participe activ la procesul instructiv-educativ, conform cerintelor

profesorilor.
(3) Elevii nu au voie si-si schimbe locul in clasi, sfi-si dea masca jos, sii_intre in altd

clasi in afard de clasa in care Invata.

DREPTURILE ELEVILOR. RECOMPENSE

Art.83. (1)Elevii Colegiului National ,,Grigore Ghica” se bucurd de toate drepturile legale.
Nicio activitate organizati de Colegiul National ,,Grigore Ghica” nu poaie leza demnitatea
sau personalitatea acestora.

Art.84.(1)Elevii Colegiului National ,,Grigore Ghica” pot utiliza gratuit, dar numai sub
indrumarea profesorilor, intreaga bazi materiald a unitatii, beneficiazd de asistentd medicala
si consiliere psihopedagogica gratuita.

(2) Elevii navetisti au dreptul la transport gratuit, conform legilor in vigoare.
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Art.85. Elevii din invitimantul liceal primesc gratuit manuale scolare si au dreptul sd opteze
pentru optionalele propuse de scoald.

Art.86. Elevii au dreptul la libera asociere in organizatii si cercuri culturale, stiintifice,
artistice sau civice, care au statut propriu, aprobat de directorul unitatii. Activitdtile acestora
se pot desfagura in incinta gcolii, In afara orelor de curs, cu aprobarea conducerii, dac3 aceste
activitdfl nu afecteazi ordinea publica, sinitatea §i moralitatea, drepturile si libertafile
cetitenesti.

Art.87. Elevii si périntii, tutorii sau sustinatorii legali ai acestora, au dreptul sé fie consultati
si sd-si exprime opfiunea pentru disciplinele din curriculum la decizia scolii aflate in oferta
educationald a scolii, In concordan{d cu nevoile si interesele de invitare ale elevilor, cu
specificul scolii si cu nevoile comunitétii locale.

Art.88. Elevul sau dupi caz, parintele/tutorele sau sustinitorul legal, are dreptul de a contesta
rezultatele evaluditii scrise, conform ROFUIP, in termen de 5 zile lucratoare, de la
comunicare.

Art. 89. Elevii vor {i recompensati prin premii acordate la sférsitul anului scolar, astfel:

a. Se acordi titlul de sef de promotie absolventului/absolventilor clasei a XIi-a cu cea mai
mare medie a tuturor anilor de studiu, cu conditia si aibd media 10 la purtare pe parcursul
tuturor anilor de studiu;

b. Se acorddi premiu de onoare, diplome de excelentii sau premii speciale pentru elevii
carc s-au distins la una sau mai multe discipline de studiu, care au obtinut performante la
concursuri, festivaluri si alte activitifi extrascolare, care s-au remarcat printr-o inaltd {inutd
morald si civicd, aducind contributii la cresterea prestigiului scolii;

c. Se acorda premii speciale pentru elevii care au avut frecventd de 100%, media generald
peste 9,00 si media 10 la purtare.

Art. 90. Inscrierea elevilor la activititile internationale, proiecte de colaborare cu alte scoli,
se poate face numai daci elevii i parintii acestora infeleg si accepta:

a) caracterul predominant educativ al actiunilor;

b) responsabilitatea pentru un comportament exemplar;

o)faptul cd activititile se desfdsoard prin munca suplimentard, neremunerati a cadrelor
didactice;

d) faptul c# deciziile pot fi luate numai in interesul grupului i nu individual;

e) necesitatea Indeplinirii exemplare a sarcinilor legate de proiect.

b) SANCTIUNI
In caz de nerespectare a reglementdrilor prezentului Regulament de organizare si
functionare se vor aplica sanctiuni disciplinare previzute in Regulamentul de Organizare
si Funcfionare a Unitifilor de Invatimént Preuniversitar.
Art. 91. Pentru distrugerea documentelor scolare, precum cataloage, foi matricole etc.:

o nota 4 la purtare pentru elevii claselor a IX-a si a X-a;

o cxmatriculare pentru elevii claselor a XI-a si a XII-a;

e obligativitatea de a participa la sedinte cu psihologul scolii.

Art. 92. Pentru deteriorarea bunurilor din patrimoniul unitatii de invatamant:

e la prima abatere: remedierea sau achitarea contravalorii bunurilor distruse;

e pentru abateri repetate: remedierea sau achitarea contravalorii bunurilor, prestarea
unor activititi in folosul scolii 1n afara orelor de curs si scaderea notei la purtare In
functie de gravitatea faptei.

Art. 93. Pentru consumul de droguri/ plante/ substante/ preparate stupefiante si psihoactive,
bauturi alcoolice, tigari si pentru practicarea jocurilor de noroc, in scoald sau in curtea scolii:

e pentru fumat si pentru practicarea jocurilor de noroc:

v’ prima abatere : observatia individuala;
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v' repetarea abaterii: desfasurarea unor activitifi in folosul scolii in afara orelor de
curs,mustrare scrisi.

¢ pentru consumul de alcool/droguri sau pitrunderea in incinta scolii sub
influen{a bauturilor alcoolice:

v' pentru elevii claselor IX - X: desfisurarea unor activititi in folosul scolii in afara
orelor de curs si in caz de recidivi 2 puncte scézute la purtare;

v’ pentru elevii claselor XI - XlIl:desfigurarea unor activititi in folosul scolii (2
puncte scidzute la purtare), urmati, in caz de recidiva, de exmatriculare cu drept de
reinscriere;

v' obligativitatea de a participa la sedinte cu psihologul scolii;

v’ anuntarea organelor abilitate.

Art. 94, Pentru introducerea in perimetrul scolii, a oricaror tipuri de arme sau petarde,
pocnitori etc. nota 4 la purtare si exmatriculare in cazul elevilor din clasele XI-XII si
anuntarea organelor de ordine (Politie).

Art. 95, Pentru utilizarea telefoanelor mobile si a altor mijloace de inregistrare audio - video
in timpul orelor de curs:

e la prima abatere: observatie individuali consemnatd in caietul dirigintelui,
informarea paringilor;

¢ desfisurarea unor activitati in folosul scolii;

e pentru abateri repetate: mustrare scrisd si confiscarea pe bazi de proces-verbal a

obiectului, ce va putea fi ridicat doar de parinte/tutore legal.

Art. 96. Pentru comportamente, atitudini ostentative si provocatoare:

de personalul unitétii de Invatimant;

- manifestarea unui comportament neadecvat In mijloacele de transport puse la dispozifia
elevilor navetisti (a nu pastra curifenia in autocar, a adresa injurii conducitorufui auto sau
celorlal{i pasageri, a vandaliza mijlocul de transport etc.):

e prima abatere: observatie individuald, anuntarea périntilor;

e repararea sau plata obiectelor distruse;

e activititi in folosul comunitatii scolare - curdfenie in incinta scolii;

e abateri repetate: mustrare in fata clasei; desfagurarea unor activitati in folosul

scolii;
mustrare scrisi - va fi insotita de scidderea notei la purtare;
e obligativitatea de a participa la sedinte cu psihologul scolii.

Art. 97. Pentru deranjarea orelor:
- participarea la ore a altor elevi fard acceptul profesorului;
- utilizarea unor mijloace audio care deranjeazé orele de curs;
- perturbarea prin orice mijloc a procesului didactic;
e prima abatere: observatie individuald,anuntarea péringilor; activitati in folosul
comunitatii gcolare;
e abateri repetate: mustrare in fata clasel;
e mustrare scrisa- va fi insofitii de scaderea notei la purtare.
Art. 98. Pentru angajarea in conflicte violente, bitaie:
e sciderea notei la purtare in functie de gravitatea faptei, mergénd pana la exmatriculare
in cazul elevilor claselor XI — XII;
e obligativitatea de a participa la sedinte cu psihologul scolii.
Art. 99, Pentru insusirea de obiecte sau bani de la alte persoane:
e sciderea notei la purtare in functie de gravitatea fapte;
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¢ obligativitatea de a participa la sedinte cu psihologul scolii;

¢ anunfarea organelor competente.
Art. 100. Pentru refuzul de a prezenta carnetul de note:

e prima abatere: observatie individuald, anuniarea parintilor;

¢ abateri repetate: mustrare in fata clasei, scdderea notei la purtare cu un punct.
Art. 101. Toate aceste sanctiuni vor fi Inscrise In caietul dirigintelui. Anularea dispozitiei
privind sciderea notei la purtare poate fi propusd de citre cel care a aplicat sancfiunea, in
conditiile in care elevul a avut un comportament ireprogabil pe o perioadd de cel putin opt
séptaméani de gcoald de la sdvarsirea abaterii.
Art. 102. Se abroga.
Art.103. (1) Pentru tofi elevii din invatdméntul preuniversitar, la fiecare 10 absente
nejustificate, pe semestru, din totalul orelor de studiu sau la 10% absenfe nejustificate din
numiirul de ore pe semestru la o disciplind/modul, va fi sedzutd nota la purtare cu cite un
punct.

(2) (a) Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul urmétor se aplicé elevilor din
clasele XI-XII si constd in eliminarea, pand la sfargitul anului scolar, a elevului inscris la
colegiul National ,,Grigore Ghica” pentru un numir de cel putin 40 de absente
nejustificate din totalul orelor de studiu sau cel putin 30% din totalul orelor la o singurid
disciplini de studiu/modul, cumulate pe un an scolar.

(b)Sanctiunea se aplici elevilor din clasele XI-XII si pentru abateri grave, previzute
in ROFUIP sau apreciatc ca atare de citre Consiliul Profesoral al Colegiului National
,»Grigore Ghica”.

(¢)Sanctiunea se aprobd, in Consiliul Profesoral, la propunerea dirigintelui. Daci
motivul sanctiondrii 1l reprezinti absenfele nejustificate, aprobarea este conditionatd de
emiterea, in prealabil, a preavizului de exmatriculare.

(d)Sanctiunea se consemneazi in registrul de procese-verbale al CP, in catalogul
clasei si in registrul matricol.

(e)Sanctiunea se comunica parintelui/tutorelui legal §i elevului, dacé acesta a implinit
18 ani, in scris, sub semnitura, de catre dirigintele clasei si este insotitd de scaderea notei la
purtare sub 6,00.

Art.104. Toate sanctiunile acordate elevilor pot fi contestate in conformitate cu
prevederile ROFUIP.

Art. 105. Sunt declaraticu situatie neincheiati semestrial sau anual, elevii din clasele IX- X
care au absentat motivat sau nemotivat, la cel putin 50% din numdérul de ore pe semesiru la
disciplinele respective sau elevii din clasele XI — XII care au absentat motivat in conditiile
precizate.

¢) TRANSFERUL

Art. 106. Elevii au dreptul si se transfere de la o unitate 1a alta, de la o filierd la alta, de la un
profil la altul, de la o formé de Invétdmant la alta, astfel:
e clevii clasei a IX-a se pot transfera numai dupd primul semestru in limita locurilor
disponibile (maxim 30) si doar la aceeasi specializare;
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e ¢levii claselor X-XII se pot transfera cu acordul conducerii ambelor unitéti scolare (in
cazul schimbirii profilului sau a specializirii cu sustinerea examenelor de diferents).
¢ Una dintre conditii pentru transferul de la o altd unitate scolard este media 10 la
purtare si o recomandare scrisd din partea dirigintelui.
Art. 107. Nepromovarea unui examen de diferentd anuleaza dreptul de transfer.
Art.108. Conducerea scolii 1si rezerva dreptul de a analiza situatia disciplinar3 a elevului care
solicitd transferul.

d) CONSILIUL ELEVILOR

Art.109. Consiliul Elevilor este format din liderii tuturor claselor, care functioneaza pe baza
regulamentului propriu, parte 2 Regulamentului Intern de organizare si functionare.
Art.110. Consiliul Elevilor 1si desemneazid reprezentantul in cadrul Consiliului de
Administratie.

Art.111. Consiliul Elevilor se intruneste lunar sub indrumarea Consilierului cu
activitatea educativii si extrascolari. Se poate invita la sedinte un reprezentant al
conducerii unitifii, se pot propune masuri de Imbundtifire a programului
activititilorextracurriculare ale scolii.

¢) INCETAREA CALITATII DE ELEV
Art.112. Calitatea de elev inceteazi In urmétoarele situaii:
e la absolvirea cursurilor;
e 1in cazul exmatriculdrilor;
¢ in cazui abandonului scolar;
e la cererea scrisi a pirintilor/tutorelui legal (elevul va fi considerat Retras).

f) TRANSPORTUL ELEVILOR

Art. 113. Transportul elevilor din alte localitdti se face cu microbuzul sau autocarul pe
traseele pentru care transportatorii defin licente. Nerespectarea regulilor in mijloacele de
transport de catre elevi aduce dupd sine pedepsirea acestora conform art. 94 din prezentul
Regulament.

CAPITOLUL VII PARINTII

Art.114. Comitetul de parinti al clasei si Consiliul Reprezentativ al Périnilor/Asociatia
parintilor se organizeazi §i functioneaza potrivit prevederilor din ROFUIP, precum si pe baza
regulamentului propriu.
Art.115. Conducerea Consiliul Reprezentativ al Pirintilor este compusi din trei
membri: presedinte, 2 membri, §i reprezinti interesele parintilor in Consiliul de
Administratiesi in Consiliul clasei avind ca principal obiectiv sprijinirea Colegiului
National ,,Grigore Ghica” in dezvoltarea si modernizarea bazei materiale, in afirmarea
talentelor elevilor, in orientarea scolari si profesionali si in integrarea sociali a elevilor.
Art.116. (1)Parteneri in procesul educativ, parintii sunt riispunzitori pentru intreaga
activitate a copiilor lor cu privire la unitatea de invitimént si in afara ei: pregitirea
pentru ore, frecventa participarii la cursuri, {inuta decenta, starea disciplinara etc.
(2)Pirintele, tutorele sau sustiniitorul legal care nu asigura scolarizarea
elevului, pe perioada invitamaéntului obligatoriu, poate fi sanctionat cu amenda,
conform prevederilor legale.
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Art.117. Parintii/tutorii/sustindtorii legali au obligatia, cel putin o dati pe luni, sa ia legatura
cu gcoala, prin diriginte, pentru a cunoaste situatia scolard a elevului.
Art.118. Participarea la sedintele cu parintii si la lectorate nu este optionala.

CAPITOLUL VIII MASURI PENTRU ASIGURAREA SECURITATH iN
UNITATEA SCOLARA

Art.119. insemnul distinctiv al elevilor §i personalului angajat (ecusonul) va fi purtat
obligatoriu in timpul programului scolar.

Art.120. Accesul autovehiculelor in incinta scolii se face numai pe poarta principala, pentru a
permite supravegherea. Este permis numai accesul autovehiculelor care apartin angajatilor
scolii, salvirii, pompierilor, polifiei, jandarmeriei, precum si a celor care asigurd interventia
operativd pentru remedierea unor defectiuni ale refelelor interioare (electrice, gaz, api,
telefonie etc.).

Art.121. Accesul parintilor si al altor persoane este permis in baza verificirii identititii
acestora.

Art.122. Este interzis accesul persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, al
celor turbulente, precum si al celor care au intentia viditi de a deranja ordinea si
linistea publica. In cazul refuzului acestora de a parisi incinta sau curtea scolii este
anuntati conducerea, care 1a rindul ei va solicita ajutorul Politiei.

Art.123. In situatia organizirii sedintelor cu pirintii sau a altor intruniri ce au caracter
comemorativ, educativ, cultural, sportiv etc., prevazute a se desfasura in incinta scolii,
responsabilitatea privind persoanele participante/invitate revine organizatorilor.
Art.124. Dupi terminarea orelor de program i in timpul noptii, cladirea scolii se va incuia de
citre personalul abilitat, care va verifica, In prealabil, respectarea mésurilor contra incendiilor
si sigurantei imobilului.

Art.125. Personalul de pazd este obligat si cunoascd §i sd respecte Indatoririle ce 1i revin,
fiind direct raspunzitor pentru paza §i integritatea obiectivului, bunurilor §i valorilor
incredintate.

CAPITOLUL IX ATRIBUTIILE PERSONALULUI DIDACTIC AUXILIAR SI
NEDIDACTIC

Art.126. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI SECRETARIAT

a) secretariatul asigurd permanenta pe intreaga perioada de desfasurare a orelor de curs, iar
programul cu publicul se desfigoard conform art. 41 din prezentul Regulament, elevii
sisalariatiigcolii respectind programul afisat;

b) sarcinile compartimentului secretariat sunt prezentate in fisa postului;

¢) compartimentul de secretariat este subordonat directorului liceului.

Art.127. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI CONTABILITATE

a) compartimentul contabilitate este subordonat directorului-ordonator terfiar de credite,
asigura §i rispunde de organizarea sidesfasurareaactivitifii financiar-contabile fin
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

b) contabilitatea indeplineste orice sarcini financiar-contabile incredinfate de director sau
stipulate expres in acte normative;

c) alte sarcini sunt prevdzute in fisa postului.

Art.128. ATRIBUTIILE BIBLIOTECARULUI

a) bibliotecarul este subordonat directorului gcolii;
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b) acesta trebuie sa fie interesat decompletarea rationald a fondului de publicatii;

¢) indrumd lectura/studiul/documentarea/elaborarea lucrdrilor elevilor si profesorilor, punind
la dispozitia acestora instrumente de informare;

d) sprijind informarea si documentarea rapidé a personalului didactic si didactic auxiliar;

e) participa la cursurile specifice de formare continud;

f) organizeazi si participd la diverse activitafi extrascolare;

g) raspunde de intregul fond de carte al bibliotecii, iar in cazul unor pierderi intocmeste
documentatia necesard recuperérii cértilor;

h) indeplineste si alte sarcini trasate de directorul scolii.

Art.129. ATRIBUTIILE PERSONALULUI DE INGRIJIRE

a) personalul de ingrijire raspunde de asigurarea curifeniei pentru spatiul repartizat;

b) sarcinile Ingrijitorilor sunt prevézute in figele de post;

¢) personalul de Ingrijire Indeplineste si alte sarcini date de directori (curier etc.).

Art.130. (DATRIBUTIILE SERVICIULUI DE PAZA

a) personalul de pazi are misiunea de a interzice accesul In institutie: persoanelor aflate sub
influenta b#uturilor alcoolice sau a celor turbulente, precum §i a celor care au intenfia vaditd
de a deranja ordinea i linistea publica;,

b) dupi terminarea programului scolar si pe timpul noptii, cladirile scolii se vor incuia de
citre personalul de pazi, care va controla, in prealabil, respectarea mésurilor adoptate pentru
paza contra incendiilor §i siguranta imobilului;

¢) personalul de pazi este subordonat directorului, care intocmeste graficul lunar de serviciu.
Art.131. DISPOZITII LEGATE DE PERSONALUL NEDIDACTIC SI DIDACTIC
AUXILIAR

1. Se consider abateri disciplinare :

a. intirzierea in efectuarea lucrérilor;

b. intarzierile si absentele nemotivate de la serviciu;

¢. plecarile nejustificate de la serviciu sau inainte de fncheierea programului;

d. refuzul nejustificat de a indeplini sarcinile si atributiile de serviciu stabilite prin fisa
postului sau suplimentar de conducerea scolii;

e. neglijen{d in rezolvarea lucrarilor;

h. nerespectarea secretului profesional sau al confidentialititii lucrérilor care au acest
caracter.

2. Pentru constatarea §i sanctionarea abaterilor disciplinare ale personalului angajat, Comisia
de disciplini va aplica procedurile specifice, elaborate pe baza Codului Muncii.

3. Pe toati perioada programului se interzice consumul de béuturi alcoolice, prezenta sub
influenta bauturilor alcoolice sau in stare de cbrietate la serviciu. In caz contrar, se vor lua
mdsuri tn functie de gravitatea faptei.

CAPITOLUL X DISPOZITII FINALE
Art.132. Planul de pazi al scolii, cel de protectia muncii, PSI sunt, de asemenea, parte din
prezentul Regulament de organizare sifunctionare.

Art.133. Prezentul Regulament intri in vigoare fncepénd cu data aprobarii lul de catre
Consiliul de Administratie, regulament ce va fi pus si la dispozitia organelor abilitate.

SECTIUNEA SIGURANTA DIN REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE

Articolul 1: Reguli scolare
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1.1 Reguli scolare generale

1.1.1 Atét personalul scolii, cdt si elevii si parintii acestora vor contribui la asigurarea
unui climat scolar de ordine, de confort gisiguran{a.

1.1.2 Cladirea scolii va fi pastrati in conditii de curdfenie pentru menfinerea sénatifii
elevilor.

1.1.3 Comportamentul elevilor va fi intotdeauna corect, atat In relatiile cu ceilalti elevi,
personalul scolii si restul cetétenilor. In cadrul tuturor activititilor legate de scoals, aici fiind
incluse si deplasarea zilnicid spre si dinspre scoald, se asteapti din partea elevilor un
comportament corespunzitor, congtientizidnd faptul ci acest comportament este legat de
numele scolii.

1.1.4 Elevii se vor asigura ci nu vor crea disconfort pentru locuitorii din zona scolii,
nici in pauzele dintre ore si nici dupé incheierea orelor de curs.

1.1.5 Detinerea, pistrarea §i/sau utilizarea instrumentelor prin care o altd persoand poate
fi vatdmatd, alcool, droguri si/sau brichete este interzisd in scoald.

1.1.6 Insultarea si/sau hirfuirea persoanelor este interzisé in scoala.

1.1.7 Fumatul este interzis in incinta gcolii.

1.1.8 in interiorul scolii este interzisa utilizarea mijloacelor sonore.

1.1.9 Elevii trebuie si respecte {inuta vestimentard propusé/acceptatd de scoald.

1.1.10 Elevii trebuie si cunoascii si si respecte regulile si consecinfele acestora in
privinta absentelor, intirzierilor si exmatriculdrilor.

1.1.11 Elevii poarti riispunderea pentru bunurile lor pe parcursul intregii zile gcolare.

1.1.12 Limbajul utilizat in incinta scolii va fi politicos, nu jignitor.

1.2 Autoritatea conducerii gcolii

Conducerea scolii este autorizati in orice moment si controleze respectarea
prevederilor referitoare la interdictii (controalele se vor realiza de cel pufin 2 persoane numite
de citre conducerea scolii (profesorii de serviciu) si, dacd este posibil, se vor realiza in
prezenta elevului in cauzi).

Aceasta poate:

1.2.1 Solicita elevilor s3-si goleascs gentile si hainele, iar atunci cénd existd suspiciuni
intemeiate poate recurge la control corporal.

1.2.2 Controla obiectele aduse de elevi pentru a constata daci exista obiecte interzise.

In plus, conducerea scolii mai are si autoritatea:
1.2.3 Sa decida asupra masurilor disciplinare care trebuic luate impotriva elevului in

cauzi.
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1.2.4 54 ia masurile corespunzitoare si decizia finald in cazul calamitifilor/incidentelor
pentru care nu exista prevederi in regulamentul gcolar.

1.3 Masuri

1.3.1 Dacé siguranta personalului ori a elevilor devine o problema, conducerea scolii va
transmite aceastd informatie politiei, parintilor /tutorilor si inspectoratului.

1.3.2 Scoala va intocmi periodic rapoarte cétre politie referitoare la faptele sanctionabile
si va oferi si datele personale ale persoanelor implicate. De asemenea, se va raporta la cine si
ce fel de obiecte si/sau bunuri au fost identificate, precum si modul in care au intrat in scoald
aceste bunuri.

1.3.3 In cazul posesiunii de arme, droguri, alcool, artificii interzise, scoala va actiona
conform legilor in vigoare, va informa politia i, in funcfie de circumstante va intocmi un
raport adresat polifiei.

1.3.4 Scoala informeazi pdrintii/tutorii elevilor In cazul in care acestia au incdlcat
regulamentul scolar.

1.3.5 Scoala asigurd gestionarea cazurilor in care existd incélc#ri ale Regulamentului
Intern de organizare si funcfionare.

Articolul 2: Masuri disciplinare

fmpotriva unui elev care actioneazii contrar regulilor de comportament decent ori
contrar regulilor previzute prin regulamentul gcolar i regulamentul intern al gcolii se vor lua
masuri administrative, educative i, in caz extrem, exmatricularea in conformitate cu
regulamentele in vigoare. Parin{ii/tutorii elevilor vor fi informati de urgenta.

2.1 Misuri disciplinare

2.1.1 Elevului care nu di curs regulilor aplicabile in scoald i se pot aplica masuri
disciplinare. Autoritatea de a aplica o sanctiune elevului revine exclusiv conducerii scolii,
profesorilor, consiliului profesoral al scolii §i consiliului de administatie al seolii.

2.1.2 Personalul administrativ ori tehnic nu este autorizat sa aplice o sanctiune, dar are
dreptul si pund in discutie comportamentul unui elev.

2.1.3 Daci un elev este de pérere ci a fost sanctionat in mod nedrept, el poate face o
obiectie pentru luarea unei decizii de cétre diriginte, conducerea geolii etc.

2.1.4 Masuri disciplinare pot fi considerate, printre altele:
- recuperarea lectiilor pierdute
- curiitarea mizeriei ficute

- munca de intrefinere a curifeniei obligatorie
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- munca in folosul comunit#tii gcolare
- avertisment/mustrare
- exmatriculare din scoal4.

2.1.5 In ceea ce priveste stabilirea unei mésuri disciplinare, trebuie si existe o relatie de
proportionalitate Intre cauza care a dus la stabilirea mésurii si severitatea mésuril. Evaluarea
acesteia raiméne la latitudinea conducerii scolii.

2.1.6 Elevul care impiedica desfasurarea In bune conditii a orei, ori o intrerupe, este
sanctionat conform ROY, art.95.

2.2 Exmatricularea si mutarea disciplinari
Un elev este luat in discufie pentru exmatriculare:

2.2.1 daci reprezinti o ameninfare pentru siguranta celorlalti elevi si/sau a personalului
scolii.

2.2.2 are un comportament de intimidare, discriminare ori jignitor
2.2.3 sustrage bunurile altor persoane

2.2.4 aduce daune ori distruge bunurile altor persoane

2.2.5 recurge la utilizarea de droguri sau detinerea de alcool s.a.m.d.

2.2.6 aprinde artificii, ori are la € artificii (este aplicabil si dacd se afld in imprejurimile
scolii)

2.2.7 are asupra lui arme si/sau face uz de arme.

2.2.8 acumuleazd numirul de absenie nemotivate prevdzute in regulamentul scolar
pentru exmatriculare.

2.3 Procedura de exmatriculare se va face in conformitate cu dispozitiile in vigoare
Niciun elev nu va fi exmatriculat fara audierea elevului in cauzi §i a périntilor acestuia.
Articolul 3: Utilizarea computerului/internetului

Computerele puse la dispozitia elevilor in scoald trebuie si fie utilizate in mod
corespunzitor. Aldturi de utilizarea corespunzitoare a computerelor, acestea fiind Tn
inventarul scolii (hardware), se aplica si prevederea ca software-ul pus la dispozitia elevilor
trebuie si fie utilizat cu aceeasi ateniie.

3.1 Actiunile elevilor cu intentia de a prejudicia ori de a distruge bunurile puse la
dispozitie de scoals, ori de a sterge datele din programe, ori de a modifica setdrile standard
sunt strict interzise.

3.2 Se vor lua misuri Impotriva elevilor care nu respectd aceastd prevedere. Costurile
pentru recuperarea programului/costurile salariale vor fi suportate de citre respectivul elev
ori, dupi caz de cétre parintii/tutorii acestuia.
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3.3 Nu este permisa utilizarea numelui scolii, ori a unei prescurtari a numelui scolii, ori
a unei indicatii cu referire la aceasta ca nume de domeniu al unui website care sa implice o
referinté clard in leghturi cu scoala.

3.4 Scoala va apela la mijloace juridice pentru a pune capit abuzului §i utilizérii ilegale
a numelui scolii. In scoald se vor stabili mésuri interne Tmpotriva elevilor care nu respectd
aceastd prevedere.

3.5 Scoala va lua misuri impotriva celor care vor folosi cuvinte ori imagini pe
computerele scolii, ori pe internet care jignesc angajatii gcolii ori care aduc daune imaginii
acestora.

3.6 Elevii pot utiliza gratuit computerele scolii menfionate in cele de mai sus pentru
culegerea de informatii de pe internet, necesare studiului.

3.7 Nu este permisa utilizarea accesului la internet de pe computerele scolii pentru alte
scopuri decét culegerea de informatii necesare studiilor.

Articolul 4: Inregistrarea incidentelor

(Vor fi luate in considerare prevederile legii referitoare la protectia datelor personale)

4.1 Vor fi inregistrate toate incidentele care se produc in scoald ori in vecindtatea
acesteia. Sunt definite drept incidente: toate comportamentele care pot avea urmdri juridice
penale, aga cum se prevede prin codul penal.

4.2 Pentru ficcare incident se vor mentiona mdisurile corespunzitoare, precum si
sanctiunile. Aceste misuri §i sanctiuni sunt fnregistrate in protocolul incidentelor din gcoala.
Acest protocol va servi in cadrul inspectiilor din scoald §i poate fi regésit pe site-ul de internet
al scolii.

4.3 In cazul unor incidente, asa cum sunt menfionate acestea in articolul 4.1, se va
realiza i o raportare, iar informatii despre elev si incident vor fi transmise i schimbate intre
politie, jandarmerie §i, eventual, scolile implicate.

Articolul 5: Prevederi legate de tinuta vestimentara

5.1 Fiecare elev se va imbrica decent, asa cum este prevazut in Regulamentul de
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE al scolii.

5.2 Sunt interzise textele discriminatorii imprimate pe haine ori referitoare la acestea,
iar vestimentatia ofensatoare nu este permis# in interiorul scolii.

Byt A

protectie.

5.4 Se interzice purtarea anumitor accesorii vestimentare, accesorii pentru acoperirea
capului ori bijuterii in timpul orelor de educatie fizica. Elevii vor respecta in timpul orelor de
sport cerintele de sigurantd care au fost impuse de respectivul profesor ori instructor. Toti
elevii vor participa in mod obligatoriu la orele de educatie fizica in echipament de sport.

Articolul 6: Intimititi indezirabile
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6.1 Elevii nu se vor atinge unii pe ceilalti in mod nejustificat, ¢i se vor comporta in
conformitate cu normele comportamentale uzuale.

6.2 Atunci cédnd un elev se simte amenintat ori hértuit pe fondul nerespectérii intimit&tii
sale (din partea colegilor, a personalului ori a altor persoane din scoald), pe care elevul o
considerd indezirabild, acesta se poate adresa dirigintelui, psihologului scolar ori profesorului
de serviciu din scoali.

6.3 Reglementarea pléngerilor este in responsabilitatea conducerii gcolii $i a
inspectoratului scolar.

Articolul 7: Daune

7.1 Elevii trebuie si se comporte de aga manierd incit sé nu producd daune bunurilor
colegilor lor, cladirii, ori inventarului scolii i, pe cale de consecinta, trebuie si manipuleze
bunurile puse la dispozitie de cétre scoald cu cea mai mare atentie.

7.2 Dacd se produc daune, contrar prevederilor si normelor sociale acceptate, acestea
trebuie comunicate nemijlocit conducerii scolii §i dirigintelui/dirigintilor elevilor respectivi
ori administratorului. Conducerea scolii va intocmi raportul conform prevederilor legale si
celor interne.

7.3 Ori de cite ori scoala este trasi la rispundere pentru daune create de elevi, persoane
care lucreazi in scoali ori de terfi, dauna este raportatd la societatea responsabild de
asigurarea scolii. :

7.4 Pentru producerea de daune ori furtul unor obiecte ctc. in scoald si in vecinitatea
scolii, scoala nu poate fi trasi la rdspundere, cu exceptia cazului in care daunele sunt
rezultatul unei cauze care trebuie remediati de scoald (este vorba de buciti de pavaj desprinse
din acesta, garduri in stare de degradare, scaune stricate etc.).

7.5 Scoala nu este responsabild de daunele create de elevi, incluzindu-se aici aducerea
de daune ori pierderea bunurilor aduse de elevi la scoald (biciclete, imbricdminte, genfi,
telefoane, alte bunuri si materiale), cu exceptia cazului in care din rapoartele politiei rezultd
ci scoala este responsabild.

Articolul 8: Activitati scolare

8.1 Este vorba despre activititile scolare (de exemplu concursuri sportive, sirbatori
scolare etc.) dacd activitatea este in responsabilitatea scolii si in conformitate cu regulile
scolii.

8.2 In privinta activititilor care sunt organizate de scoald, ori care sunt in
responsabilitatea scolii,parintii/tutorii vor fi intotdeauna informafi de catre scoald (prin
intermediul site-ului internet al scolii, scrisori cdtre parinti, carnetul de note, sedinte cu
périntii etc.).

8.3 Invitarea persoanelor din afara scolii la aceste activitii va fi permisd pentru fiecare
dintre activititile scolare de catre conducerea gcolii.

8.4 In timpul activititilor scolare sunt valabile regulile standard de comportament
impuse de regulament.
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Armele si detinerea de droguri, ca si consumul acestora, sunt pe cale de consecinti
interzise in permanenti. Consumul si detinerea de alcool sunt interzise elevilor.

Articolul 9: Accesul vizitatorilor
9.1 In scoald se permite accesul numai personalului si elevilor scolii.

9.2 Toate persoanele care nu sunt inregistrate ca apartindnd de scoald, trebuie si-gi
anunte scopul si durata vizitei la intrarea in scoald, conform ROFUIP.

9.3 Pentru pirintii elevilor scolii este, de asemenea, valabila cerinta de a se anunta la
poartd (intrare) in momentul pétrunderii in scoal.

9.4 Conducerea scolii poate interzice accesul In scoald celor care nu si-au anuntat
prezenta motivata.

9.5 Daca sigurant ascolii este periclitatd, ceea ce urmeazi si fie apreciat de conducerea
scolii, atunci conducerea scolii poate interzice accesul in interiorul gcolii pentru persoanele
respective.

Articolul 10: Lipsa de la ore, absenfele si intarziatul la ore

Pentru a preveni lipsa nepermisd de la ore, precum si pérdsirea scolii inainte de
incheierea cursurilor, scoala dispune de o politicd (vezi ROF art.:75, 76, 77, 81(a), 101) si o
proceduri in privinta absentelor, Scoala va prezenta in aceastd procedurd maniera in care se
actioneazi pentru a detine controlul asupra absentelor, pentru a reduce numdrul acestora
si/sau pentru a le preveni. Aceastd procedurd este alc#tuitd sub forma unor reglementiri
referitoare la:

- Absente permise (cazuri de boald, primele simptome acasé)
- Absente permise (cazuri de boald, primele simptome la scoald)

- Absente permise (alte circumstante, cum ar fi césétorie, deces al unui membru direct
al familiei)

- Revenirea la scoald dupd boali
- Intarzierile (la inceputul orelor de curs)
- Intarzierile (in timpul orelor de curs).

De asemenea, in procedurd este descris modul In care scoala va opera controlul in
privinta absentelor (atét a celor acceptate, cét si a celor nepermise).

Procedura referitoare la absente poate fi consultat, la cerere, in orice moment la scoala.
Pe scurt, in aceasta sunt incluse urmitoarele prevederi:

10.1 Personalul, elevii si parintii/tutorii vor fi informati despre diversele reglementari in
privinta lipsei de la ore, absentelor si intérzierilor.

10.2 Elevii sunt obligati si urmeze cursurile conform orarului care a fost stabilit pentru
ei, cu exceptia cazului in care au fost previizute alte reglementari de cétre scoald.
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10.3 Elevii care trebuie si pardseascd scoala din motive urgente trebuie si anunie acest
lucru dirigintelui/conducerii scolii. In cazul unor dezastre in interiorul scolii (incendii,
evacudri), conducerea gcolii trebuie si stie Tn mod clar cine a fost §i cine nu a fost prezent in
cladire,

10.4 Pentru respectarea procedurii privind absentele, scoala va Inregistra toate absentele
in fiecare zi. Dupd aceasté inregistrare scoald va lua legitura direct cu péringii/tutorii, iar dupa
trei zile de absente care nu au fost anuntate, scoala va raporta acest lucru politistului de
proximitate care rdspunde de scoala.

10.5 Se abroga.

10.6 Elevul are obligatia de a se prezenta la gcoald pregitit pentru desfisurarea
activitdtilor zilnice scolare. Activititile extra-curriculare ori optionale si care nu au legéturé
cu programa scolard nu pot fi considerate ca motive pentru exceptarea de la aceasti regula.

10.7 Nu sunt permise elevilor vacante in alte perioade decit cele stabilite ca perioade de
vacania.

Articolul 11: Libertatea de exprimare a opiniei

11.1 Libertatea de exprimare a opiniei previzutd de Constitutie este respectati de tofi
cetiitenii. Dar, aceasta nu Thseamna ca oricine fsi poate exprima opinia in orice circumstante
si folosind un limbaj vulgar si ofensator, fard a tine cont de regulile de politete.

11.2 in cazul incidentelor verbale, ofense, jigniri etc. se poate Inainta pléngere de cétre
partile implicate, in conformitate cu regulamentul aplicabil pentru formularea reclamafiilor la
nivelul scolit.
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