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Aprobat CA 27.10.2020

GRAFIC UNIC DE MONITORIZARE SI CONTROL
AN SCOLAR 2020-2021

COMPARTIMENT ADMINISTRATIV

Nr.crt. | Perioada Tematica verificata Monitorizare- Feed-back
control-evaluare
1. Septembrie | Verificarea stadiului pregatirilor Director Evaludri la fata
2020 pentru inceperea noului an scolar Director adjunct | locului
2020-2021

¢ Modul de realizarc a
reparatiilor, igienizarilor,
curateniei in sili de clasi,
sali de sport.

s Verificarea stadiului

pregatirii potrivit
reglementarilor referitoare
la COVID -19
2. Septembrie | Verificarea planificirii-organizirii | Comisia de PV diriginti
2020 activitatii inventariere i | Plan de organizare

o Controlul medical casare avizat de politie

e Verificarea predarii Carnetele
inventarului clasei, fiecarui | Comisia medicale/SSM/PSI
diriginte SSM/PSI Fisa postului

s Operationalizarea fisei semnata
postului

e Repartizare sectoare de
curétenie si de pregatire
privind masurile de
igienizare cf.normelor
impuse de reglementarile
referitoare la COVID -19

e Efectuarea instructajelor de
protectie a muncii si PSI cu
personalul
didactic/nedidactic/elevi;
completarea carnetelor

PSI/SSM

3. Octombrie | Verificarea modului de pastrare a Director PV

2020 curiteniei Comisia monitorizari
Referate de necesitate pentru SSM/PSI
achizitionarea materialelor de
curdtenie si de dezinfectie potrivit
reglementarilor de prevemre
COVID-19




Efectuarea instructajelor de
protectie a muncii si PSI

Noiembrie
2020

Vernificarea incadrarii
extinctoarelor
cf.normativelor in vigoare
Verificarea modului de
realizare a curiteniei si a
igienizarii potrivit
reglementarilor referitoare
la prevenirea COVID -19

Director

de urgenta

Comisia situatii

Nota de constatare
Evaluiri de stare
PV

Decembrie
2020

Verificarea modului de
realizare a

curdteniei/igienizarii privind

prevenirea COVID-19
Verificarea propunerii spre
casare a mijloacelor
fixe/obiectelor de inventar
Verificarea
evaludrii/aprecierii
activititii personalului
nedidactic/didactic auxiliar

Comisia de
inventariere

Evaluare de stare

COMPARTIMENT SECRETARIAT

Nr.crt.

perioada

Tema verificati

Monitorizare-
control-evaluare

Feed-back

August 2020

Verificarea modului
de pregiitire,
organizare si
desfagurare a
examenelor de
incheiere a situatiei
scolare, corigente,
diferente
Respectarea
prevederilor ROFUIP
de instiintare a
périntilor

Secretar
director

Septembrie
2020

Verificarea
aproviziondrii cu
cataloage, registre,
condici
Verificarea
documentelor
specifice

Comisia pentru
verificarea
documentelor
scolare

Existenta
documentelor/actelor
Rapoarte de
activitate

Octombrie
2020

Verificarea incadrarii
personalului
Incheierea
contractelor de munca
pentru personalul nou
angajat

Director
Director adjunct
Secretar
Informatician

Existenta
documentelor/actelor
Rapoarte de
activitate




¢ Intocmirea fisei
postului pentru toate
categoriile de personal

e Intocmirea statelor de
functii si de personal

e Verificarca SIIIR

e Elaborarea raportului
de analizé a activitétii
desfasurate in an
scolar 2019-2020

4. Noiembrie Verificarea dosarelor cadrelor | Director Existenta dosarelor
2020 didactice
5. Decembrie Verificare arhiva Comisia pentru | Raport comisie
2020 Verificarea registrelor verificarea
matricole documentelor
Verificarea registrelor de scolare
evidente
BIBLIOTECA
Nr.crt. | Perioada Tematica verificati Monitorizare- Feed-back
control-evaluare
1. Septembrie e Verificarea Responsabili Nr.fise
2020 aprovizionérii cu manuale PV
manuale scolare Bibliotecara
¢ Distribuirea manualelor | Dirigintii
e Verificarea intocmirii
fiselor pentru cititori
2. Octombrie e Completarea Director adj Verificare
2020 documentatiei specifice registru
bibliotecii
» Inregistrarea fondului de
carte in format electronic
3. Noiembrie ¢ Completarea Director adj Registru inventar
2020 documentatiei specifice carte
bibliotecii
e Inregistrarea fondului de
carte in format electronic
4. Decembrie o Completarea Director adj. Existenta
2020 documentasiei specifice inventarului
bibliotecii electronic
o Inregistrarea fondului de
carte in format electronic
COMISIA PENTRU CURRICULUM
perioada comisia Tematica de verificat Responsabil Feed-back
Sept.- Comisia pentru Repartizarea orelor in Director Aprobarea
oct.2020 | intocmirea orarului | catedre Comisia pentru orarului in CA
Redactarea electronica a | intocmirea orarului

orarului




Sept.-dec.
2020

Elaborarea ofertei
educationale

e Asigurarea
programelor

s Verificarea
intocmirii
planificérilor
calendaristice

e Verificarea

proiectare CDS

scolare in vigoare

documentelor de

Director
Comisia de
curriculum

Dosarul
comisiei

Sept. 2020

Comisia manuale
scolare

manuale

Verificarea comenzilor de

Directori
Responsabili comisie

Verificare
comanda
platforma online

COMISIA DIRIGINTILOR

Septembrie .
2020

Verificarea
intocmirii
planificérilor
calendaristice
Verificarea
intocmirii
planului
managerial
Verificarea
intocmirii
programului
de activititi
educative
scolare
Evidenta
intalnirilor cu
parintii
Completarea
acordurilor de
parteneriat

Director
Director
adj.
Dirigintii

Planificarile
calendaristice
Semnare
acorduri

PV sedinte cu
parintii

COMISIA PENTRU ACTIVITATI EXTRASCOLARE

lunar

Verificarea
respectarii
programului de
activitati educative
si extragcolare

Director adj.
Responsabil
CPAESE

PV

nr.activiti{i/nr.participanti




ALTE COMISII

perioad comisia Tematica de Monitorizare Fedd-
a 7 verificat -control back
funar Monitorizare Nr.absente Comisia de PV
a frecventei nemotivate monitorizare
elevilor Elev/clasa frecventa
Inregistrare
a
mentiunilor
in catalog
Informarea
parintilor
[upar Monitorizare Numar note Responsabili rapor
a notérii elev/nr.ore CM t
ritmice Respectarea
legislatiei




